SWIETOKRZYSKI URZAD WOJEWODZKI w KIELCACH
Wydziat Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
tel. 41 342 16 88; fax 41 342 14 03
e-mail: sekretariat.whizk@kielce.uw.gov.pl

Kielce, dnia 09-05-2023

REGULAMIN WEWNETRZNY
WYDZIALU BEZPIECZENSTWA 1 ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

w sprawie okreslenia czynnos$ci, uprawnien i odpowiedzialno$ci oraz podziatu zadan miedzy
komorkami organizacyjnymi Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego.
Na podstawie obowigzujacego regulaminu Swie;tokrzyski@go Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach,
stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia Wojewody Swigtokrzyskiego w sprawie ustalenia
regulaminu Swigtokrzyskiemu Urzedowi Wojewddzkiemu w Kielcach ustala si¢, co nastepuje:
ROZDZIAL 1
PODZIAL ORGANIZACYJNY I ZASADY KIEROWANIA WYDZIALEM
§ 1.1. W sktad Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Swigtokrzyskiego

Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach zwanego w dalszej cze$ci regulaminu wewnetrznego
,»Wydzialem” wchodza:

1) Wojewddzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego symbol ,,BiZK.1.”,
2) 0Oddziat Zabezpieczen Technicznych symbol ,,BiZK.I1.”,
3) 0Oddziat Spraw Obronnych symbol BiZK.II1.”,
4) Oddziat Organizacji i Obrony Cywilnej symbol ,,BiZK.IV.”,
5) Dyspozytornia Medyczna symbol ,,BiZK.V.”,
6) Centrum Powiadamiania Ratunkowego symbol ,,.BiZK.VI1.”,
7) Oddziat Ratownictwa Medycznego symbol ,,BiZK.VIL.”.

2. Graficzny schemat struktury organizacyjnej Wydziatu stanowi zatacznik do niniejszego
regulaminu.

§ 2.1. Pracg Wydziahu kieruje Dyrektor Wydziatu, przy pomocy jednego Zastepcey.

2. Dyrektor Wydziatu sprawuje bezposredni nadzor nad:
1) Wojewddzkim Centrum Zarzadzania Kryzysowego,
2) Oddziatem Zabezpieczen Technicznych,
3) Oddziatem Spraw Obronnych,
4) Oddziatem Organizacji i Obrony Cywilnej,
5) Centrum Powiadamiania Ratunkowego.

3. Zastgpca Dyrektora Wydzialu sprawuje bezposredni nadzor nad:
1) Dyspozytorniag Medyczna,
2) Oddziatem Ratownictwa Medycznego.
4. W czasie nieobecnosci Dyrektora Wydzialu w siedzibie urzedu lub w pracy Zastepca

Dyrektora peini  zastgpstwo, ktoérego zakres rozcigga si¢ na  wszystkie zadania
1 kompetencje Dyrektora Wydziatu.



5. W przypadku jednoczesnej nieobecnosci Dyrektora Wydzialu i Zastepcy Dyrektora
Wydziatlu, zastgpstwo peini Kierownik Oddzialu Zabezpieczen Technicznych w granicach
udzielonych upowaznien.

§ 3.1. Dyrektor Wydziatu jest zwierzchnikiem stuzbowym pracownikéw Wydziatu, nadaje
og6lny kierunek dziatalno$ci Wydziatu w zakresie spraw obronnych, zarzadzania kryzysowego,
ochrony ludnosci 1 obrony cywilnej oraz przeciwdziatania skutkow klesk zywiotowych 1 innych
podobnych =zdarzen zagrazajacych bezpieczenstwu powszechnemu, a takze powiadamiania
ratunkowego 1 ratownictwa medycznego, w tym w zakresie utworzenia i prowadzenia dyspozytorni
medycznej oraz bezpieczenstwa imprez masowych i nadzoru nad strazami gminnymi (miejskimi),
realizacji zadan wynikajacych z zapisow rzadowych programoéw dotyczacych poprawy
bezpieczenstwa i porzadku publicznego, przestgpczos$ci i aspotecznych zachowan i innych
w zakresie kompetencji.

2. Koordynuje pracg wszystkich komorek z dzialalno$cia innych wydziatow oraz sprawuje
bezposredni nadzor nad caloksztattem pracy kierowanym przez siebie Wydziatem.

3. Dyrektor Wydziatu zapewnia:

1) terminowa i prawidlowg realizacje¢ zadan objetych programami dzialania,

2) biezacy nadzér i1 przeprowadza kontrole wykonania zadan, a w przypadku stwierdzenia
nieprawidlowos$ci podejmuje dziatania zmierzajace do ich usunigcia,

3) nalezyte 1 terminowe wykonywanie zadan z zakresu spraw obronnych, zarzadzania
kryzysowego, ochrony ludnosci 1 obrony cywilnej oraz przeciwdziatania skutkow klesk
zywiotowych 1 innych podobnych zdarzen zagrazajacych bezpieczenstwu powszechnemu,
a takze powiadamiania ratunkowego 1 ratownictwa medycznego oraz bezpieczenstwa imprez
masowych 1 nadzoru nad strazami gminnymi (miejskimi), realizacji zadan wynikajacych
z zapisow rzadowych programéw dotyczacych poprawy bezpieczenstwa 1 porzadku
publicznego, przestepczosci 1 aspotecznych zachowan, i innych w zakresie kompetenc;ji,

4) organizacj¢ 1 wykonawstwo zadan okreslonych w aktach normatywno-prawnych,

5) koordynacje i realizacje z upowaznienia Wojewody Swietokrzyskiego, przedsiewzieé
obronnych oraz zarzadzania kryzysowego, ochrony ludno$ci 1 obrony cywilnej wydzialow
SUW, zespolonych stuzb, inspekcji i strazy, a takze ogniw ochrony ludnosci i obrony cywilnej
terenowych organdw stopnia powiatowego 1 gminnego,

6) analize 1 oceng stanu bezpieczenstwa wojewddztwa w zakresie swoich kompetencji,

7) nadzor nad prawidlowym dzialaniem Centrum Powiadamiania Ratunkowego,

8) prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem, organizowaniem, koordynowaniem oraz
nadzorem nad systemem Panstwowe Ratownictwo Medyczne w wojewodztwie, w tym:
wojewodzkich koordynatorow ratownictwa medycznego oraz dyspozytorni medycznej
wskazane] w wojewddzkim planie dzialania systemu Panstwowe Ratownictwo Medyczne,

9) uzgadnianie z Komendantem Wojewodzkim Panstwowej Strazy Pozarnej spraw zwigzanych
z funkcjonowaniem na obszarze wojewddztwa systemu Powiadamiania Ratunkowego
integrujacego Krajowy System Ratowniczo - Gasniczy i system Panstwowego Ratownictwa
Medycznego,

10) wspoétdzialanie z Komendantem Wojewodzkim Policji w zakresie nadzoru nad strazami
gminnymi oraz opracowywania informacji i przekazywania informacji z obszaru
wojewodztwa - dotyczacej etatow, wyposazenia i wynikow dzialania strazy - do ministra
wlasciwego do spraw wewnetrznych, a takze nadzor nad realizacja zadan zwigzanych
z bezpieczenstwem imprez masowych,

11) koordynowanie we wspolpracy z wydziatami SUW realizacja zadan w zakresie
przeciwdziatania skutkom klgsk zywiotowych i1 innych podobnych zdarzen zagrazajacych
bezpieczenstwu powszechnemu,

12) kierowanie przygotowaniem i doskonaleniem kadry oraz pracownikéw w zakresie spraw
obronnych, zarzadzania kryzysowego, ochrony ludno$ci 1 obrony cywilnej oraz
przeciwdziatania skutkéw klesk zywiotowych i1 innych podobnych zdarzen zagrazajacych
bezpieczenstwu powszechnemu, a takze powiadamiania ratunkowego 1 ratownictwa
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medycznego oraz bezpieczenstwa imprez masowych i1 nadzoru nad strazami gminnymi
(miejskimi), realizacji zadan wynikajacych z zapisow rzadowych programoéw dotyczacych
poprawy bezpieczenstwa i porzadku publicznego, przestgpczosci i aspotecznych zachowan,
1 innych w zakresie kompetencji,

13) odbywanie narad z kadrg i pracownikami Wydziatu oraz pracownikami ds. obronnych,
zarzadzania kryzysowego 1 obrony cywilnej powiatéw, gmin 1 zakltadow pracy w zakresie
organizacji zadan zmierzajacych do zapobiegania i likwidacji zagrozen ludzi i $rodowiska,
bedacych nastepstwem dziatania sit przyrody, wypadkow 1 katastrof spowodowanych
rozwojem cywilizacji lub dziatalno$cig czlowieka, a takze konfliktow i wojny,

14) nadzor i uzgadnianie z dyrektorami wydziatéow SUW oraz kierownikami zespolonych stuzb,
inspekcji i strazy wojewodzkich, a takze jednostek organizacyjnych podporzadkowanych lub
nadzorowanych przez Wojewode wg. kompetencji, pism oraz ich parafowanie przed
przekazaniem do podpisu Wojewodzie Swietokrzyskiemu,

15) nadzér nad realizacjg zadan w zakresie bezpieczenstwa dostaw surowcow energetycznych
1 paliw,

16) nadzér nad przedstawianiem na posiedzeniach Wojewoddzkiego Zespolu Zarzadzania
Kryzysowego oraz w przypadku udzialu w pracach Zespotu Doradcow Wojewody problemow
zwigzanych, w szczegdlnosci ze sprawami obronnymi, zarzadzania kryzysowego, ochrony
ludnosci 1 obrony cywilnej oraz przeciwdziatania skutkéw klesk zywiotowych i1 innych
podobnych zdarzen zagrazajacych bezpieczenstwu powszechnemu, a takze powiadamiania
ratunkowego 1 ratownictwa medycznego oraz bezpieczenstwa imprez masowych i1 nadzoru nad
strazami gminnymi (miejskimi), realizacji zadan wynikajacych z zapisow rzadowych
programow dotyczacych poprawy bezpieczenstwa i porzadku publicznego, przestgpczosci
1 aspotecznych zachowan i innych w zakresie kompetencji,

17) realizacj¢ zadan w =zakresie zapewnienia pomocy zwigzanej ze zwalczaniem zakazen,
zapobieganiem rozprzestrzeniania si¢, profilaktyka oraz zwalczaniem skutkow chordb
zakaznych, w tym prowadzenie gospodarki materialowej w zakresie sprzetu i1 srodkéw ochrony
osobistej dedykowanych zwalczaniu zakazen, zapobieganiu rozprzestrzeniania si¢, profilaktyce
oraz zwalczaniu skutkéw chorob zakaznych,

18) nadzér nad prowadzeniem spraw wynikajacych z cztonkostwa Wojewody Swigtokrzyskiego
w Wojewodzkiej Radzie Dialogu Spotecznego,

19) nadzoér nad zapewnieniem obstugi organizacyjno - kancelaryjne;j:

a) Wojewodzkiego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego, bedacego organem opiniodawczo-
doradczym przy Wojewodzie Swigtokrzyskim,
b) Wojewddzkiej Komisji Lekarskie;.

20) realizacje zadan okreslonych w art. 23f ust. 2 ustawy o zasadach pobytu wojsk obcych na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zasadach ich przemieszczania si¢ przez to terytorium
oraz zasadach udzielania pomocy wojskom sojuszniczym i organizacjom mie¢dzynarodowym.
Jako Pelnomocnik Wojewody podpisuje pisma oraz parafuje pisma przedktadane do podpisu
Wojewodzie z zakresu wykonywanych zadan oraz podlega w tym zakresie bezposrednio
Wojewodzie.

§ 4. Dyrektor Wydziatu realizuje zadania przy pomocy jednego Zastepcy oraz siedmiu
kierownikow oddziatow.

§ 5.1. Zastgpca Dyrektora Wydzialu podpisuje wszystkie pisma w sprawach, do ktoérych
zalatwiania zostal upowazniony przez Wojewode oraz Dyrektora Generalnego Urzedu
i Dyrektora Wydzialu, a niezastrzezone do osobistego podpisu Wojewody oraz Dyrektora
Generalnego 1 Dyrektora Wydziatu.

2. W przypadkach pilnych, w ktorych ze wzgledu na okoliczno$ci nie jest mozliwe
rozpatrzenie sprawy przez Dyrektora Wydzialu, upowaznia si¢ do przyjmowania interesantow
w sprawach skarg 1 wnioskdw Zastepce Dyrektora Wydziatu.
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§ 6. Zastgpca Dyrektora Wydziatu zapewnia prowadzenie spraw wynikajacych z cztonkostwa
Wojewody Swigtokrzyskiego w Wojewddzkiej Radzie Dialogu Spotecznego.

§ 7. Oddziatami kieruja kierownicy oddziatow, ktorzy odpowiedzialni sg przed Dyrektorem
Wydziatu / Zastgpca Dyrektora Wydzialu - za nalezyta organizacj¢ pracy oraz prawidtowe
1 sprawne wykonywanie zadan przez oddziaty.

§ 8. Za obstuge organizacyjno - kancelaryjna wymienionych w regulaminie Swigtokrzyskiego
Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach, organdow opiniodawczo - doradczych, odpowiedzialnych
czynig:

1) Kierownika Wojewodzkiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego - Wojewddzkiego Zespotu
Zarzadzania Kryzysowego,

2) Inspektora Wojewodzkiego ds. Powszechnego Obowigzku Obrony — Wojewodzkiej Komis;ji
Lekarskie;j.

§ 9. Kierownik Wojewodzkiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego zapewnia prowadzenie
i obstuge centrum oraz odpowiada za koordynowanie zadan zwigzanych w szczegolnosci
ze sprawami zarzadzania kryzysowego i innych - realizowanych przez centrum.

§ 10. Kierownik Oddziatu Zabezpieczen Technicznych zapewnia planowanie i wlasciwe
dysponowanie $rodkami finansowymi przeznaczonymi na realizacje¢ zadan Wydziatu, wlasciwe
zabezpieczenie techniczne w ramach prowadzonej gospodarki magazynowej, a takze odpowiada za
utrzymanie i wyposazanie wojewodzkich magazyndéw przeciwpowodziowych oraz magazynu
interwencyjnego Wojewody i realizacj¢ innych spraw w zakresie kompetencji.

§ 11. Kierownik Oddziatlu Organizacji i Obrony Cywilnej wspotdziata z Kierownikiem
Wojewddzkiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego w zakresie obslugi organizacyjno
kancelaryjnej Wojewodzkiego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego, w celu zapewnienia
wykonywania zadan zwigzanych z bezpieczenstwem imprez masowych.

§ 12.1. Kierownik Dyspozytorni Medycznej jest odpowiedzialny za funkcjonowanie
dyspozytorni medycznej, zapewnia ciggltos¢ jej dziatalnosci oraz organizacj¢ pracy dyspozytoréw
medycznych. Kierownik Dyspozytorni Medycznej przygotowuje projekt planu wydatkéw budzetu
Wojewody Swigtokrzyskiego whasciwy dla Dyspozytorni Medycznej oraz koordynuje realizacje
przedsigwzie¢ majacych na celu prawidlowe wydatkowanie srodkow.

2. Do zadan realizowanych na tym stanowisku nalezy:

1) opracowywanie szczegétowego sposobu funkcjonowania dyspozytorni medycznej,

2) opracowywanie planu postepowania w przypadku wystgpienia awarii uniemozliwiajacej
przyjmowanie i obstuge powiadomien o zdarzeniach i zgloszen alarmowych,

3) przygotowanie, weryfikacja 1 aktualizacja wykazow 1 opracowan niezbednych podczas
realizacji zadan przez dyspozytoréw medycznych,

4) nadzér nad pracg dyspozytorow medycznych ze szczegdlnym uwzglednieniem sposobu
przeprowadzania rozméw, decyzji podejmowanych w zakresie dysponowania oraz odméw
zadysponowania zespotoOw ratownictwa medycznego, obstugi zdarzen, w tym =zdarzen
z duza liczba poszkodowanych,

5) dokonywanie oceny sposobu realizacji zadan przez dyspozytoréw medycznych na podstawie
formularza oceny pracy dyspozytora medycznego, uwzglgdniajacego kryteria oceny pracy
dyspozytora medycznego opracowane przez Krajowe Centrum Monitorowania Ratownictwa
Medycznego.



§ 13.1. Kierownik Centrum Powiadamiania Ratunkowego kieruje i zapewnia ciaglos¢
funkcjonowania centrum, organizuje oraz sprawuje bezposredni nadzor nad pracg centrum,
a w szczegolnosci:

1) opracowuje zasady funkcjonowania centrum,

2) opracowuje plany postepowania na wypadek wystgpienia sytuacji awaryjnych,

3) opracowuje =zasady organizacji pracy operator6w numerow alarmowych, obstugi
administracyjnej, obstugi technicznej i psychologa,

4) opracowuje plan zwiekszenia obsady osobowej centrum w sytuacjach nadzwyczajnych,

5) opracowuje wykaz podmiotdw ratowniczych oraz innych podmiotéw, do ktorych nalezy
ochrona zycia, zdrowia, bezpieczenstwa i1 porzadku publicznego, mienia lub $Srodowiska,
funkcjonujacych na terenie dziatania centrum wraz z ich danymi kontaktowymi i obszarem
dziatania oraz aktualizacj¢ tego wykazu,

2. Kierownik CPR odpowiada za wspoéldzialanie z Wojewodzkim Centrum Zarzadzania
Kryzysowego oraz innymi Centrami Powiadamiania Ratunkowego.

3. Kierownik CPR odpowiedzialny jest za opracowanie 1 wdrozenie regulaminu
wewnetrznego okreslajacego zasady funkcjonowania centrum.

ROZDZIAL 11

ZAKRES DZIALANIA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH

§ 14. Do zakresu dziatania Wojewodzkiego Centrum Zarzgdzania Kryzysowego nalezy
realizacja 1 koordynowanie przedsigwzig¢ w zakresie analizy 1 prognozowania zagrozen,
powszechnego ostrzegania i1 alarmowania ludno$ci, ochrony przed skazeniami oraz realizacja
programéw: zapobiegawczych, przygotowawczych, reagowania 1 odbudowy w systemie
zarzadzania kryzysowego, a takze obsluga organizacyjno-kancelaryjna Wojewddzkiego Zespotu
Zarzadzania Kryzysowego, w szczegolnosci:

1. Realizacja zadan Wojewody w sprawach zarzadzania kryzysowego:

1) sporzadzanie czastkowego Raportu o zagrozeniach bezpieczenstwa narodowego, w zakresie
zgodnym z wlasciwoscia Wojewody,

2) wydawanie starostom zalecen do powiatowych planéw zarzadzania kryzysowego,

3) opiniowanie powiatowych planow zarzadzania kryzysowego,

4) przygotowywanie 1 przedkltadanie do zatwierdzenia ministrowi wlasciwemu do spraw
administracji publicznej wojewodzkiego planu zarzadzania kryzysowego,

5) realizacja wytycznych do wojewddzkich planow zarzadzania kryzysowego,

6) wspolpraca z powiatowymi zespolami zarzadzania kryzysowego,

7) planowanie wsparcia innych organow wiasciwych w sprawach zarzadzania kryzysowego,

8) gromadzenie i przetwarzanie danych dla systemu zarzadzania kryzysowego,

9) monitorowanie, analizowanie i prognozowanie rozwoju zagrozen na obszarze wojewodztwa,

10) przekazywanie Prezesowi Rady Ministrow w terminach przez niego okreslonych w zakresie
swojej wlasciwosci:

a) oceny ryzyka wystapienia zagrozen wykonywang w ramach opracowywania planéw
zarzadzania kryzysowego, z uwzglednieniem sposobow i srodkdéw reagowania na zagrozenia,
zgodnie z art. 12 ust. 2 pkt 1 1 2 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym,

b) wykazu potrzeb wynikajacych z oceny ryzyka, dotyczacego utworzenia rezerw strategicznych
w danym asortymencie i ilo$ci, w podziale na poszczegodlne lata wraz ze wskazaniem ich
planowanego przeznaczenia, a w przypadku specjalistycznego asortymentu technicznego
rezerw strategicznych, takze ewentualnych mozliwosci jego przechowywania wraz ze
wskazaniem miejsca,

11) uruchamianie ostrzezen w ramach systemu ALERT RCB w sytuacjach wystgpowania zdarzen

5



12)
13)
14)
15)
16)

17)
18)

19)

20)

21)

o charakterze zagrazajacym bezpieczenstwu ludnosci,
organizacja 1 koordynowanie szkolen, ¢wiczen 1 treningdw Wojewddzkiego Zespotu Zarzadzania
Kryzysowego,
planowanie 1 wnioskowanie o uzycie pododdzialow lub oddziatow Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej
Polskiej do wykonywania zadan, w sytuacjach kryzysowych,
wspoldziatanie z Szefem Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego w zakresie zapobiegania,
przeciwdziatania i usuwania skutkow zdarzen o charakterze terrorystycznym,
nadzor 1 realizacja zadan wynikajacych z systemu dokumentowania i raportowania w systemie
Centralnej Aplikacji Raportujacej (CAR),
planowanie postepowania awaryjnego w przypadku zdarzen radiacyjnych,
realizacja zadan statego dyzuru w ramach gotowosci obronnej panstwa,
zapewnienie pod wzgledem organizacyjnym 1 technicznym wspotdziatania wszystkich podmiotow
realizujacych zadania w systemie zarzadzania kryzysowego w zakresie zapobiegania zagrozeniu
zycia, zdrowia lub mienia oraz zagrozeniom $rodowiska i1 bezpieczenstwa w wojewodztwie,
zabezpieczenie pomieszczenia wraz z Wwyposazeniem techniczno-biurowym na potrzeby
posiedzenia Zespotu ds. Przeciwdziatania Handlowi LudZmi oraz Zespotu doradczego
ds. bezpieczenstwa imprez masowych,
realizacja zadan z zakresu postepowan uproszczonych oraz postgpowan w sprawach zgromadzen
cyklicznych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 24 lipca 2015 r. Prawo ozgromadzeniach,
zabezpieczenie funkcjonowania Swictokrzyskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Kielcach przez
stuzb¢ dyzurng WCZK w systemie obiegu kancelaryjnego dokumentéw po jego urz¢dowych
godzinach pracy w dni §wigteczne 1 dni wolne od pracy.

2. Realizacja zadan Wojewody w sprawach bezpieczenstwa energetycznego i cieptowniczego

oraz ochrony infrastruktury krytycznej, w tym w szczegdlnosci:

1)

2)
3)

4)

5)

uzgadnianie plandw ochrony infrastruktury krytycznej w zakresie zgodnym z wlasciwos$cia
Wojewody,
organizowanie wykonania zadan z zakresu ochrony infrastruktury krytycznej,
gromadzenie 1 przetwarzanie informacji dotyczacych infrastruktury krytycznej zlokalizowanej na
terenie wojewodztwa,
uzgadnianie plandw wprowadzania ograniczen w dostarczaniu ciepla oraz udziat
w realizacji zadan podejmowanych w sytuacjach wymagajacych wprowadzenia ograniczen
w sprzedazy paliw statych i w dostarczaniu cieplfa,
opracowywanie wojewodzkiego planu wdrozenia ograniczen w zakresie obrotu paliwami
W sytuacji zagrozenia bezpieczenstwa paliwowego, przedstawienie go do zatwierdzenia ministrow1
wilasciwemu ds. energii 1 realizacja jego zapisow.

3. Realizacja zadan Wojewody w sprawach bezpieczenstwa przeciwpowodziowego oraz

wynikajacych z ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. Prawo wodne:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

7)

8)

opiniowanie studiow uwarunkowan i planow miejscowych zagospodarowania przestrzennego,
oglaszanie 1 odwolywanie pogotowia i alarmu przeciwpowodziowego,

analiza sytuacji hydrologiczno-meteorologicznej oraz zagrozen wynikajacych ze skrajnych
zjawisk klimatycznych i okreslenie stopnia ich ryzyka,

aktualizacja dokumentacji planistycznej ochrony przed powodzia,

publikowanie na stronie internetowej Urzedu komunikatow 1 ostrzezen hydrologiczno-
meteorologicznych oraz przesytanie ich do podmiotéw systemu ochrony przed powodzia,
udzial w kontrolach dotyczacych oceny stanu technicznego urzadzen technicznych systemu
ochrony przed powodzia,

organizowanie szkolen z =zakresu ochrony przed powodzia dla sluzb zespolonych
wojewody - policja, straz, wojsko oraz samorzadoéw, a takze stuzby dyzurnej WCZK
i pracownikow Wydzialu oraz skladu osobowego Wojewodzkiego Zespotu Zarzadzania
Kryzysowego,

wspotpraca w sprawach usuwania skutkow klesk zywiolowych z Wydziatem Infrastruktury
i Rozwoju,



9) w sytuacji kryzysowej petnienie dyzuréw, zbieranie informacji, analizowanie i1 przekazywanie
meldunkéw do Rzagdowego Centrum Bezpieczenstwa,

10) wspodldziatanie z Panstwowym Gospodarstwem Wodnym Wody Polskie przy uzgadnianiu jego
decyzji dot. nakazu zaktadowi pietrzacemu wode obnizenia pigtrzenia wody lub oproznienia
zbiornika, bez odszkodowania w przypadku ostrzezenia o nadej$ciu fali powodziowej,

11) wspotdziatanie z Panstwowym Gospodarstwem Wodnym Wody Polskie w zakresie
opracowywania Wojewodzkiego Planu Zarzadzania Kryzysowego,

12) okreslanie rozmiaru 1 czasu korzystania z kazdej wody do zwalczania powaznych awarii, klesk
zywiotowych, pozardéw lub innych miejscowych zagrozen w drodze aktu prawa miejscowego;

13) w przypadku wprowadzenia stanu kleski zywiotowej, w celu zapobiezenia skutkom powodzi
lub suszy wprowadzanie czasowego ograniczenia w korzystaniu z wod, w szczegoélnosci
w zakresie poboru woéd lub wprowadzania Sciekow do wod lub do ziemi, a takze zmiany
sposobu gospodarowania woda w zbiornikach retencyjnych w drodze aktu prawa miejscowego,

14) opiniowanie projektow wstepnej oceny ryzyka powodziowego,

15) uzgadnianie projektdéw map zagrozenia powodziowego oraz map ryzyka powodziowego;

16) uzgadnianie projektéw planéw zarzadzania ryzykiem powodziowym,;

17) uzgadnianie projektéw plandw przeciwdziatania skutkom suszy,

18) przekazywanie ministrowi wtasciwemu do spraw gospodarki wodnej rocznego sprawozdania
z dziatan.

4. Realizacja zadan Wojewody w sprawach wykrywania skazen alarmowania i wczesnego
ostrzegania ludnosci oraz tacznosci radiowej systemu zarzadzania kryzysowego:

1) nadzorowanie systemu monitorowania, alarmowania, ostrzegania ludnosci w tym dziatania
w ramach Regionalnego Systemu Ostrzegania (RSO) oraz treningdw i ¢wiczen w ramach
Krajowego Systemu Wykrywania Skazen 1 Alarmowania (KSWSiA) 1 powszechnego systemu
ostrzegania ludnosci przed zagrozeniami §rodkami napadu powietrznego,

2) prowadzenie szkolen, ¢wiczen 1 treningdw w ramach Krajowego Systemu Wykrywania Skazen
i alarmowania (KSWSiA) w zakresie prognozowania zdarzen chemicznych, radiacyjnych,
biologicznych 1 nuklearnych (CBRN) oraz systemu powszechnego ostrzegania wojsk oraz
ludnoéci o =zagrozeniu uderzeniami z powietrza, systemu ostrzegania ludno$ci przez
zagrozeniami srodkami napadu powietrznego,

3) zapewnienie sprawnosci pod wzgledem organizacyjnym i technicznym taczno$ci radiowej
w systemie zarzadzania kryzysowego w tym wykonywania zadan nalezacych do Wojewody
w zakresie przygotowania obronnego systemow taczno$ci oraz konfigurowanie i utrzymanie
w sprawnosci technicznej telekomunikacyjnych urzadzen koncowych sieci tgcznosci rzadowe;,
znajdujacych si¢ w Urzedzie 1 u uzytkownikow,

4) uzgadnianie rejonowych planéw dziatania operatorow pocztowych 1 telekomunikacyjnych
w sytuacjach szczegdlnych zagrozen.

§ 15. Do zakresu dziatania Oddzialu Zabezpieczen Technicznych nalezy realizacja

1 koordynacja przedsiewzig¢ w zakresie zabezpieczenia technicznego, zardéwno w ramach

prowadzonej gospodarki magazynowej, jak i zabezpieczenia finansowego Wydzialu, prowadzenie

spraw zwigzanych z zabezpieczeniem funkcjonowania magazyndw przeciwpowodziowych oraz
magazynu interwencyjnego Wojewody, realizacji zadan wynikajacych z zapisow rzadowych
programoéw dotyczacych poprawy bezpieczenstwa, a takze kontrola sposobu wykorzystania
przekazanych dotacji oraz innych spraw w zakresie kompetencji, w szczeg6lnos$ci realizacja zadan

Wojewody w zakresie:

1) prowadzenia gospodarki materialowej w zakresie sprzetu i wyposazenia ochrony ludnosci
1 obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego, przeciwpowodziowego bedacego w dyspozycji
Wydzialu oraz inwentaryzacji tego sprzetu zgodnie z ustawg o rachunkowosci i przepisami
wewnetrznymi,



2) organizacji i zapewnienia funkcjonowania magazynu interwencyjnego Wojewody, ruchomego
warsztatu naprawczego sprzetu ochrony ludnosci i obrony cywilnej oraz nadzor nad ich stanem
technicznym,

3) utrzymania i wyposazania wojewodzkich magazyndéw przeciwpowodziowych,

4) planowania, dysponowania i nadzoru nad $rodkami finansowymi przeznaczonymi na realizacje¢
zadan zwigzanych glownie z ochrong ludno$ci, sprawami obronnymi 1 funkcjonowaniem
Centrum Zarzadzania Kryzysowego Wojewody,

5) prowadzenia ewidencji w zakresie stanu posiadania 1 wykorzystywania srodkéw finansowych
na zadania bedace w kompetencji Wydzialu. Uzgadnianie wydatkow z Wydziatem Finansow
i Budzetu SUW,

6) zapewnienie odpowiednich warunkow przechowywania, konserwacji, eksploatacji, remontu
1 wymiany sprzetu ochrony ludnosci 1 obrony cywilnej, S$rodkow technicznych oraz
umundurowania,

7) planowania oraz sprawowania nadzoru nad przygotowaniem 1 zapewnieniem funkcjonowania
budowli ochronnych oraz urzadzen specjalnych na potrzeby obronne i bezpieczenstwa panstwa,

8) opiniowania studiow uwarunkowan i uzgadnianie miejscowych planéow zagospodarowania
przestrzennego opracowywanych na szczeblach samorzadowych w zakresie wymogoéw ochrony
ludnosci,

9) prowadzenia kart i rozliczen pojazdéw bedacych w dyspozycji wydzialu oraz biezace
rozliczanie pracownikéw wydziatu z pobranych zaliczek,

10) realizacji zadan wynikajacych z zapisow rzadowych programéw dotyczacych poprawy
bezpieczenstwa 1 porzadku publicznego, przestepczosci 1 aspolecznych zachowan i innych
w zakresie kompetencji,

11) realizacji zadan Wojewody zwigzanych z bezpieczenstwem osdb przebywajacych na obszarach
wodnych,

12) zapewnienia pomocy zwigzane] ze zwalczaniem zakazenia, zapobieganiem rozprzestrzeniania
si¢, profilaktyka oraz zwalczaniem skutkéw choroby zakaZnej wywotanej wirusem
SARS-CoV-2, w tym:

a) prowadzenie gospodarki materialowej w zakresie sprzg¢tu i $rodkdw ochrony osobistej
dedykowanych zwalczaniu zakazenia, zapobieganiu rozprzestrzeniania si¢, profilaktyce oraz
zwalczaniu skutkow choroby zakaZnej wywolanej wirusem SARS-CoV-2,

b) prowadzenie ewidencji aktualnych stanéw magazynowych oraz wykazu dot. procesu
dystrybucji sprzetu i §rodkow ochrony osobiste;,

¢) pozyskiwanie niezbednych zasobow z rezerw strategicznych badz srodkoéw finansowych
na ich zakup,

d) sprawowanie nadzoru w granicach okreSlonych przepisami prawa w zakresie
gospodarowania sprzetem uzyczonym i przekazanym,

13) prowadzenia gospodarki sprzgtem kwaterunkowym 1 biurowym stanowigcym wyposazenie
pomieszczen zajmowanych przez Wydzial, w tym zaopatrywanie w materialy
kancelaryjno - biurowe.

§ 16. Do zakresu Oddzialu Spraw Obronnych nalezy organizowanie, nadzorowanie,
wykonywanie 1 koordynowanie zadan wykonywanych w ramach powszechnego obowiagzku obrony
przez: urzad wojewodzki, podlegte i nadzorowane jednostki organizacyjne, organy samorzadu
terytorialnego, organizacje spoteczne oraz przedsigbiorcow niebedacych  jednostkami
organizacyjnymi podporzadkowanymi lub nadzorowanymi przez ministréw, na ktorych Wojewoda
nalozyt zadania obronne, a w szczegolnosci:

1. Realizacja zadan Wojewody w sprawach obronnych:

1) tworzenie warunkoOw organizacyjnych 1 technicznych do realizacji zadan obronnych
wykonywanych w wojewddztwie poprzez przygotowanie projektow podzialu zadan obronnych
wykonywanych w czasie pokoju na podlegle i nadzorowane komorki i jednostki organizacyjne
oraz zwigzanych z tym zakresOw czynnosci, a takze ustalanie organu wiodacego 1 organdéw
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2)

wspotuczestniczacych w wykonywaniu tych zadan, okre$lanie priorytetow wykonywania zadan

obronnych oraz procedur ich wykonywania, uzgadnianie 1 akceptowanie planéw

1 harmonograméw wykonywania zadan obronnych,

a) prowadzenie spraw z zakresu planowania operacyjnego 1 programowania obronnego
w wojewodztwie, nadzorowanie wykonywania tych prac w organach administracji
rzadowej, samorzadowej 1 w przedsigbiorstwach, sporzadzanie okresowych analiz 1 ocen
stanu realizacji zadan w zakresie pozamilitarnych przygotowan obronnych wojewodztwa
oraz przesylanie ich w formie Narodowego Kwestionariusza Pozamilitarnych Przygotowan
Obronnych wojewodztwa do organéw nadrzednych: opracowanie koncepcji prowadzenia
pozamilitarnych przygotowanh obronnych w wojewddztwie, jej aktualizacja oraz
sprawowanie nadzoru nad opracowaniem koncepcji pozamilitarnych przygotowan
obronnych w organach samorzadu terytorialnego wojewddztwa,

b) opracowanie i przesytanie do Ministerstwa Obrony Narodowej propozycji do Programu
pozamilitarnych przygotowan obronnych wojewodztwa $wigtokrzyskiego, a po jego
akceptacji przez MON opracowanie Programu pozamilitarnych przygotowan obronnych
wojewddztwa Swigtokrzyskiego na 15 letni okres planistyczny oraz jego aktualizacja,

c) wskazywanie priorytetow zadan obronnych w dzialalno$ci urzedu oraz podlegtych
nadzorowanych pod wzgledem obronnym przez Wojewode Swietokrzyskiego jednostek
organizacyjnych i przedsigbiorcow, a takze przygotowanie propozycji podziatu tych zadan
na poszczegolnych wykonawcow,

d) opracowanie zarzadzenia Wojewody w sprawie realizacji pozamilitarnych przygotowan
obronnych w wojewddztwie Swietokrzyskim na rok kalendarzowy oraz przesytanie go do
podlegtych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych,

e) koordynowanie wykonywania zadan wynikajacych ze zobowigzan dotyczacych wspdipracy
cywilno — wojskowej (CIMIC) oraz zwigzanych z pobytem i przemieszczaniem si¢ wojsk
sojuszniczych 1 organizacji migdzynarodowych w celu racjonalnego wykorzystywania
zasobow obronnych na potrzeby realizacji HNS na terenie wojewodztwa,

f) prowadzenie elektronicznej bazy danych, okreslajacej mozliwosci wojewodztwa
w zakresie zabezpieczenia potrzeb Sit Zbrojnych wlasnych i1 sojuszniczych wykonujacych
zadania na obszarze wojewodztwa,

planowanie, koordynowanie, nadzorowanie 1 realizacja przedsigwzig¢ zwigzanych

z podwyzszaniem gotowos$ci obronnej panstwa, opracowywanie w tym zakresie okreslonych

planow programow oraz sprawowanie nadzoru nad opracowywaniem odpowiednich

dokumentow w podleglych 1 nadzorowanych jednostkach organizacyjnych, organach
samorzadu terytorialnego i przedsigbiorstwach:

a) opracowanie planu operacyjnego funkcjonowania wojewddztwa, uzgodnienie go z MON
1 MSWIiA, przedstawienie do akceptacji i podpisu Wojewodzie,

b) opracowanie wytycznych i zarzadzen do planowania operacyjnego w wojewodztwie oraz
metodyki wykonania planéw na poszczegodlnych szczeblach zarzadzania i przestanie ich do
organdw uczestniczacych w planowaniu operacyjnym,

c) sporzadzanie wyciaggéw z planu wojewodzkiego 1 przesytanie ich do podlegtych
i nadzorowanych jednostek organizacyjnych, organdéw samorzadu terytorialnego
1 przedsigbiorcow - w zakresie ich dotyczacym,

d) sprawowanie nadzoru nad opracowywaniem planéw operacyjnych funkcjonowania
1 kart realizacji zadan operacyjnych w podlegtych 1 nadzorowanych jednostkach
organizacyjnych, organach samorzadu terytorialnego i przedsigbiorstwach, uzgadnianie
opracowanych plandw i przedstawianie ich do zatwierdzenia Wojewodzie,

e) opracowanie procedur w ramach systemu zarzadzania kryzysowego wlasciwych dla
wojewddztwa, podzial zadan na wykonawcow, opracowanie kart realizacji zadan w ramach
procedur wlasciwych dla oddziatu,

f) nadzorowanie opracowania kart realizacji zadan w ramach procedur zarzadzania
kryzysowego przez wskazanych wykonawcow,
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3)

4)

S)

6)

7)

8)

9

10)

g) opracowanie 1 uzgodnienie z poszczegdlnymi wydziatami/biurami  regulaminu
organizacyjnego urzedu na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa 1 wojny oraz
przedstawienie go do akceptacji Dyrektorowi Generalnemu SUW, dokonywanie jego
okresowej aktualizacji,

przygotowanie systemu kierowania bezpieczefstwem narodowym w wojewddztwie oraz

realizacja zadan i1 przedsiewzi¢¢ zwigzanych z jego uruchomieniem i funkcjonowaniem

w czasie pokoju, wewngtrznego lub zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa oraz

W czasie wojny, wykonywanie w tym zakresie obowigzujace] dokumentacji obronnej,

zapewniajacej przemieszczenie 1 funkcjonowanie Wojewody na stanowiskach kierowania,

sprawowanie nadzoru nad realizacjg przedsiewzig¢ zwigzanych z przygotowaniem stanowisk
kierowania dla organow terenowych,

koordynowanie przedsiewzie¢ i1 sprawowanie nadzoru nad funkcjonowaniem systemu stalych

dyzurow w SUW, podleglych i nadzorowanych jednostkach organizacyjnych, organach

samorzadu terytorialnego, podmiotach leczniczych i1 przedsigbiorstwach, prowadzenie w tym
zakresie szkolen i treningéw ich funkcjonowania,

planowanie, koordynowanie 1 nadzor nad realizacja zadan obronnych wykonywanych przez

dyrektoréw wydziatow, kierownikdw podlegtych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych,

organdOw samorzadu terytorialnego, podmiotach leczniczych 1 przedsiebiorcow wykonujacych
zadania obronne oraz wtadze organizacji spotecznych,

planowanie przygotowan podmiotdéw leczniczych na potrzeby obronne panstwa oraz

sprawowanie nadzoru nad planowaniem 1 realizacja tych przygotowan w organach samorzadu

terytorialnego i podmiotach leczniczych:

a) opracowywanie 1 aktualizowanie wojewddzkiego planu przygotowania podmiotow
leczniczych na potrzeby obronne panstwa,

b) opracowanie wytycznych (rekomendacji) do planowania i realizacji zadah obronnych
oraz przesytanie ich do organéw samorzadu terytorialnego i podmiotéw leczniczych
w zakresie ich dotyczacym,

c) sprawowanie nadzoru nad planowaniem 1 realizacja zadanh w zakresie przygotowania
podmiotdéw leczniczych na potrzeby obronne panstwa w organach samorzadu terytorialnego
1 podmiotach leczniczych,

d) uzgadnianie, opracowanych przez podmioty lecznicze i organy samorzadu terytorialnego,
planow w tym zakresie 1 przedstawianie ich do zatwierdzenia Wojewodzie,

e) przygotowanie decyzji administracyjnych nakladajacych zadania na podmioty lecznicze inne
niz niebedace przedsigbiorcami,

f) uzgadnianie i przedstawianie do zatwierdzenia przez Wojewode Swictokrzyskiego
opracowanych przez jednostki samorzadu terytorialnego plandéw  organizacji
1 funkcjonowania Zastepczych Miejsc Szpitalnych,

dokonywanie corocznej aktualizacji opracowanych planéw przygotowania podmiotéw

leczniczych na potrzeby obronne panstwa i przesytanie Ministrowi Zdrowia zaktualizowanego

sprawozdania dotyczacego wykonania planu za wojewddztwo,

wspotdzialanie z Wydzialem Polityki Spotecznej 1 Zdrowia w zakresie przygotowania

podmiotéw leczniczych na potrzeby obronne panstwa, szczegodlnie w zakresie przesytania lub

przekazywania zestawien dotyczacych personelu medycznego w wojewodztwie, personelu
medycznego wg posiadanej specjalizacji oraz wykazu zakladéw opieki zdrowotnej lecznictwa
zamknietego,

prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawie umieszczenia w wykazie obszarow,

obiektow 1 wurzadzen podlegajacych obowigzkowej ochronie, oraz prowadzenie

i aktualizowanie zbiorczej ewidencji obszarow, obiektow 1 urzadzen podlegajacych

obowigzkowej ochronie rozmieszczonych na obszarze wojewodztwa,

sprawowanie nadzoru nad realizacja przedsiewzie¢ zwigzanych z przygotowaniem szczegolnej

ochrony obiektow oraz jej prowadzeniem w czasie kryzysu i wojny, zapewnienie limitow

osobowych, srodkéw finansowych oraz innych niezbednych zasobéw, do jej prowadzenia:
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a) wystepowanie z wnioskami do Rady Ministrow o uznanie obiektu za szczegdlnie wazny dla
bezpieczenstwa 1 obronnos$ci panstwa, w stosunku do obiektow bedacych we wihasciwosci
Wojewody lub bedacych we wlasciwosci organdow samorzadu terytorialnego, po
zasiegnieciu opinii wlasciwych organow samorzadu terytorialnego,

b) wystgpowanie z wnioskami do Rady Ministrow o wykreslenie obiektow z wykazu obiektéw
podlegajacych szczegdlnej ochronie - po utracie przez obiekt znaczenia dla bezpieczenstwa
1 obronnosci panstwa,

¢) sprawowanie nadzoru nad opracowaniem planéw szczegdlnej ochrony, uzgadnianie planéw
1 przedstawianie ich do zatwierdzenia Wojewodzie oraz nadzor nad ich aktualizacja,

d) organizowanie 1 planowanie szkolenia w  zakresie problematyki zwigzanej
z przygotowaniem i prowadzeniem szczegodlnej ochrony,

e) zapewnienie limitdéw osobowych, srodkow finansowych oraz innych niezbednych zasobow,
w tym wyposazenia i sprzetu, niezbednego do prowadzenia szczego6lnej ochrony,

11) planowanie, koordynowanie 1 nadzorowanie przedsigwzi¢¢ w zakresie militaryzacji jednostek
organizacyjnych wykonujacych zadania na rzecz obronno$ci lub bezpieczenstwa panstwa na
obszarze wojewddztwa, w tym:

a) przygotowywanie wnioskoOw o objecie militaryzacjag wybranych jednostek organizacyjnych
na obszarze wojewddztwa, przygotowanie projektow decyzji naktadajacych zadania obronne
oraz projektow uméw na realizacj¢ zadan obronnych, uzgadnianie ich z Radca Prawym
urzedu 1 po uzgodnieniu przedstawianie do podpisu Wojewodzie,

b) analizowanie, akceptowanie 1 przedstawianie do podpisu Wojewodzie regulaminow
organizacyjnych, planéw formowania jednostek zmilitaryzowanych,

c) nadzorowanie wykonania przez jednostki administracji samorzagdowej oraz inne jednostki
organizacyjne zadan zwigzanych z uzupelnieniem potrzeb kadrowo — sprzgtowych oraz
logistycznych jednostek przewidzianych do militaryzacji,

d) sporzadzenie i aktualizowanie wojewoddzkiego zestawienia zadah dotyczacych militaryzacji
jednostek organizacyjnych na terenie wojewddztwa,

e) prowadzenie kartoteki kart gotowosci jednostek zmilitaryzowanych,

f) organizowanie i nadzorowanie szkolenia w jednostkach przewidzianych do militaryzac;ji,

g) planowanie zakupow wyposazenia 1 sprzetu na potrzeby jednostek militaryzowanych
1 nadz6r nad ich realizacja,

h) planowanie 1 przeprowadzanie kontroli stanu przygotowan jednostek organizacyjnych
przewidzianych do objecia militaryzacja,

12) planowanie, organizowanie 1 prowadzenie szkolenia obronnego:

a) planowanie, organizowanie i prowadzenie szkolenia obronnego w Urzgdzie;

b) koordynowanie wudzialu przedstawicieli kierowniczej kadry administracji rzadowe;j
1 samorzadowej w wyzszych kursach obronnych organizowanych przez Ministerstwo
Obrony Narodowej,

c) koordynowanie udzialu oséb wlasciwych w sprawach wykonywania zadah obronnych
w jednostkach organizacyjnych administracji publicznej, jednostkach organizacyjnych
tworzonych przez organy samorzadu terytorialnego oraz u przedsigbiorcow realizujacych
zadania obronne w kursach obronnych organizowanych przez Ministerstwo Obrony
Narodowej,

13) planowanie, organizowanie oraz prowadzenie wojewodzkich treningdw gier 1 ¢wiczen
obronnych oraz koordynowanie (poprzez wydanie zalecen dotyczacych tematyki i sposobu
prowadzenia ¢wiczen) i sprawowanie nadzoru nad ich prowadzeniem w organach samorzadu
terytorialnego, a takze udzial w grach i ¢wiczeniach obronnych prowadzonych przez organy
nadrzedne 1 wspotdziatajace,

14) wspotdziatanie z Wydziatem Infrastruktury 1 Rozwoju w zakresie koordynowania
i nadzorowania  przedsigwzig¢  realizowanych przez  kierownikow  podleglych,
podporzadkowanych jednostek organizacyjnych oraz organizacji spolecznych w zakresie
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przygotowania i wykorzystania transportu na potrzeby obronne panstwa w tym transportu
kolejowego, zeglugi srodladowej, infrastruktury drogowej,

15) planowanie 1 koordynowanie przedsigwzig¢ wynikajacych ze zobowigzan dotyczacych
wspolpracy cywilno — wojskowej (CIMIC) oraz zwigzanych z pobytem i przemieszczaniem
si¢ wojsk sojuszniczych 1 organizacji mi¢dzynarodowych w celu racjonalnego
wykorzystywania zasobow obronnych na potrzeby realizacji zadan wynikajacych
z obowigzkow panstwa — gospodarza (HNS), wspoldziatanie w tym zakresie z organami
zespolonej 1 niezespolonej administracji rzadowej] w wojewddztwie, organami samorzadu
terytorialnego i przedsigbiorcami,

16) koordynowanie przedsiewzie¢ w zakresie planowania i wykonywania $wiadczen na rzecz
obrony, w tym prowadzenie zbiorczych wykazow §wiadczen osobistych i rzeczowych
przewidzianych do realizacji na terenie wojewodztwa, oraz rozpatrywanie roszczen
o odszkodowanie za szkody powstale w przedmiotach §wiadczen osobistych i rzeczowych,

17) rozpatrywanie odwotah i1 przygotowanie decyzji organu II instancji w sprawach odwotan
od decyzji wydanych przez wojtow, burmistrzow i prezydentdw miast w sprawach o natozenie
obowigzku §wiadczen osobistych 1 rzeczowych na rzecz obrony,

18) wydawanie, odmowa wydania lub cofania wydanego pozwolenia na nabywanie, zbywanie oraz
przechowywanie materiatow wybuchowych przeznaczonych do uzytku cywilnego;

19) naktadanie na przewoznika obowigzku zawarcia umowy o wykonanie zadania przewozowego,
jezeli jest to niezbedne w przypadku klegski zywiotowe;,

20) naktadanie na przedsigbiorstwa przewozowe zadan na rzecz obronnosci w zakresie $wiadczenia
ustug transportowych podczas podwyzszania gotowosci obronnej panstwa i w czasie wojny,

21) nadzorowanie spraw zwigzanych z przygotowaniem rezerw osobowych na potrzeby
wykonywania zadan obronnych w podlegtych i nadzorowanych jednostkach organizacyjnych
1 organach samorzadu terytorialnego:

a) opracowywanie planu kontroli problemowych wykonywania zadan obronnych
w wojewddztwie na rok kalendarzowy, wraz z zatacznikiem,

b) prowadzenie kontroli wykonywania zadan obronnych w podleglych, nadzorowanych
jednostkach organizacyjnych, organach samorzadu terytorialnego, podmiotach leczniczych
1 przedsigbiorstwach, na ktore Wojewoda natozyt zadania obronne

c) opracowywanie wystapien pokontrolnych z prowadzonych kontroli, przedstawianie ich do
zatwierdzenia 1 przesylanie do kontrolowanych jednostek,

d) opracowywanie wnioskow 1 propozycji z przeprowadzonych kontroli,

22) sporzadzanie umow dotacji celowych dla gmin na realizacje¢ zadan zleconych wynikajacych
z ustawy z dnia 11 marca o obronie Ojczyzny i aktéw wykonawczych wydanych na jej
podstawie oraz rozliczanie przekazanych dotacji,

2. Realizacja zadan Wojewody w zakresie spraw obronnych , w tym:

1) przygotowanie i przeprowadzenie kwalifikacji na terenie wojewodztwa:

a) zbieranie od wojtow, burmistrzow, prezydentow miast oraz szefow wojskowych centrow
rekrutacji pisemnych wnioskow dotyczacych liczby os6b podlegajacych kwalifikacji
wojskowej na administrowanym terenie,

b) zbieranie od starostow propozycji: kandydatéw do skladéw osobowych powiatowych
komisji lekarskich oraz plandow przeprowadzenia kwalifikacji wojskowej na terenie
powiatow,

¢) opracowanie zarzadzenia Wojewody Swietokrzyskiego w sprawie ustalania wojewodzkiego
planu przeprowadzania kwalifikacji wojskowej oraz powotania wojewodzkiej
1 powiatowych komisji lekarskich,

d) opracowanie zarzadzenia Wojewody Swietokrzyskiego w sprawie ustalenia wysokosci
dodatkowego wynagrodzenia dla oséb wchodzacych w sktad wojewddzkiej 1 powiatowych
komisji lekarskich,

e) opracowanie wytycznych dotyczacych organizacji 1 przeprowadzenia kwalifikacji
wojskowej na terenie wojewodztwa,
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2)

f) przeprowadzanie konkursow ofert na wykonywanie badan specjalistycznych,
psychologicznych oraz obserwacji szpitalnej dla potrzeb komisji lekarskich orzekajacych
o zdolno$ci do stuzby wojskowej 0sob stawiajacych sie do kwalifikacji wojskowe;,

g) zawieranie porozumien z zarzgdami powiatOw w sprawie przejecia (przez nich) niektorych
zadan z zakresu administracji rzadowej zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
kwalifikacji wojskowe;,

h) zawieranie uméw z zarzagdami powiatow w sprawie udzielenia przez Wojewode dotacji
celowe] na zadania zlecone ustawg staroscie, z zakresu administracji rzadowej, zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem kwalifikacji wojskowej,

1) zawieranie umow z zarzadami powiatow w sprawie finansowania wynagrodzen wraz
z pochodnymi oraz wynagrodzen bezosobowych pracownikéw starostwa powiatowego
realizujacych zadanie zlecone z zakresu administracji rzadowej zwigzane z przygotowaniem
1 prowadzeniem kwalifikacji wojskowe;,

j) kontrola przygotowania 1 przeprowadzania kwalifikacji wojskowej przez jednostki
samorzadu terytorialnego oraz powiatowe komisje lekarskie,

k) opracowanie planu podzialu i przekazania dotacji celowych dla powiatow na pokrycie
kosztow przygotowania i1 przeprowadzenia kwalifikacji wojskowe;,

1) rozliczanie dotacji celowych przekazanych powiatom,

m)kontrola wydatkowania dotacji celowych przeznaczonych na kwalifikacje wojskowa,

n) zakup wyposazenia niezbednego do pracy Wojewddzkiej Komisji Lekarskie;,

0) przesytanie do jednostek samorzadu terytorialnego, Osrodka Zamiejscowego w Kielcach
Centralnego Wojskowego Centrum Rekrutacji oraz wojskowych centrow rekrutacji
wyciagdw z zarzadzenia Wojewody w sprawie ustalenia wojewodzkiego planu
przeprowadzenia kwalifikacji wojskowej oraz powotania powiatowych komisji lekarskich,

p) opracowywanie obwieszczen Wojewody w sprawie przeprowadzenia kwalifikacji
wojskowej na terenie wojewddztwa,

q) weryfikacja sprawozdan przesytanych przez przewodniczacych powiatowych komis;ji
lekarskich,

r) sporzadzenie i przestanie do Ministra Obrony Narodowej oraz Centralnego Wojskowego
Centrum Rekrutacji zbiorczego sprawozdania z przebiegu 1 wynikow kwalifikacji
wojskowej na terenie wojewodztwa,

s) sporzadzenie 1 przekazanie Wojewodzie opinii Wojewodzkiej Komisji Lekarskiej
wynikajacej ze sprawowanego nadzoru nad dziatalno$cig powiatowych komisji lekarskich,

t) obstluga kancelaryjno biurowa oraz udzial w pracach Wojewodzkiej; Komisji Lekarskiej
w Kielcach,

u) wspotpraca z Osrodkiem Zamiejscowym w Kielcach Centralnego Wojskowego Centrum
Rekrutacji oraz  wojskowymi centrami rekrutacji w  zakresie przygotowania
i prowadzenia kwalifikacji wojskowej,

przygotowywanie na terenie wojewodztwa rejestracji osob, ktore ukonczyty 18 lat zycia:

a) opracowanie 1 przeslanie do gmin wyjasnien dotyczacych zasad przygotowania
1 przeprowadzenia rejestracji,

b) zebranie od wojtow, burmistrzow i1 prezydentow miast wnioskow dotyczacych opracowania
planu rejestracji,

c) opracowanie i zatwierdzenie przez Wojewode planu rejestracji na terenie wojewodztwa,

d) sporzadzanie i przestanie do gmin wyciagéw z wojewodzkiego planu rejestracii,

e) zakup drukow koniecznych do przeprowadzenia rejestracji,

f) opracowanie i1 wydrukowanie obwieszczenia wojta, burmistrza 1 prezydenta miasta
W sprawie rejestracji.

g) przekazanie do urzedow gmin obwieszczen o rejestracji oraz drukéw dotyczacych
rejestracji,

h) kontrola przebiegu rejestracji,
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3)

4)

5)

1) sporzadzenie 1 przestanie do Ministra Obrony Narodowej sprawozdania zbiorczego
z przebiegu 1 wynikdéw rejestracji na terenie wojewodztwa swigtokrzyskiego,

rozpatrywanie odwotan od decyzji wojtow, burmistrzow 1 prezydentéw miast w sprawach:

a) uznania konieczno$ci sprawowania bezposredniej opieki nad cztonkiem rodziny przez osobe
podlegajaca obowiazkowi odbycia zasadniczej stuzby wojskowej lub zotierza,

b) rozpatrywanie odwotan od decyzji wojtow, burmistrzow i prezydentdw miast w sprawach
uznania osoby petnigcej stluzbe przygotowawcza badz osoby, ktérej doreczono karte
powotania do odbycia zasadniczej stuzby wojskowej oraz zolnierza odbywajacego te stuzbe
za posiadajgcego na wylacznym utrzymaniu cztonka rodziny,

c) rozpatrywanie odwolan od decyzji organu I instancji w sprawie natozenia obowigzku
$wiadczen na rzecz obrony w tym natozenia §wiadczenia na rzecz obrony cywilnej,

prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg akcji kurierskiej administracji publicznej na

terenie wojewddztwa:

a) opracowanie w porozumieniu z szefem O$rodka Zamiejscowego w Kielcach Centralnego
Wojskowego  Centrum  Rekrutacji oraz  Wojewddzkim Komendantem  Policji
w Kielcach zarzadzenia Wojewody w sprawie organizacji akcji kurierskiej na terenie
wojewoddztwa,

b) opracowanie wyjasnien dotyczacych sposobu wykonania zarzadzenia Wojewody w sprawie
organizacji akcji kurierskiej,

c) sporzadzenie 1 przeslanie do starostow, wojtow, burmistrzow, prezydentdéw miast
1 wojskowych komendantéw uzupetnien wyciagdw z zarzadzenia Wojewody w sprawie
organizacji akcji kurierskiej,

d) prowadzenie zbiorczej dokumentacji planow akcji kurierskiej sporzadzanych przez
starostow,

e) organizowanie i prowadzenie szkolen oraz udzielanie pomocy merytorycznej jednostkom
samorzadu terytorialnego w zaktadaniu 1 prowadzeniu dokumentacji akcji kurierskiej,

f) przygotowanie i przeprowadzanie treningéw praktycznych akcji kurierskie;j,

g) przeprowadzanie kontroli dokumentacji akcji kurierskiej w jednostkach samorzadu
terytorialnego,

h) uczestnictwo w ¢wiczeniach, treningach i1 odprawach sztabowych organizowanych przez
Osrodek Zamiejscowy w Kielcach Centralnego Wojskowego Centrum Rekrutacji,

1) wspolpraca z administracja wojskowa 1 Policjg w zakresie sprawnego funkcjonowania akcji
kurierskiej administracji publiczne;,

opracowanie do dnia 31 stycznia kazdego roku - na podstawie danych przedstawionych przez

starostow 1 Prezydenta Miasta Kielce - zbiorczego sprawozdania z realizacji zadan zwigzanych

z dorgczaniem kart powotania w trybie akcji kurierskiej na terenie wojewodztwa

swietokrzyskiego i1 przestanie go do Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji oraz Szefa

Sztabu Generalnego Wojska Polskiego.

§ 17. Do zakresu dzialania Oddzialu Organizacji i Obrony Cywilnej nalezy realizacja

przedsigwzig¢ w zakresie ogoOlno — organizacyjnym 1 zabezpieczenia kancelaryjnego pracy
Wydziatu oraz przedsigwzig¢ ochrony ludnosci i obrony cywilnej, a takze realizacja zadan
w zakresie bezpieczenstwa imprez masowych i nadzoru nad strazami gminnymi, w szczegolnosci:

1)

1. Realizacja przedsigwzig¢ w zakresie ochrony ludnosci i obrony cywilnej, w tym:
prowadzenie dziatan planistycznych i organizacyjnych w zakresie wykorzystania miejscowych
sit 1 §rodkow na potrzeby ochrony ludnosci i obrony cywilnej wojewddztwa, w tym ochrony
dobr materialnych i kultury:

a) prowadzenie szkolen i akcji informacyjnych z zakresu ochrony ludnosci i obrony cywilnej,
wspoéldzialanie w tym zakresie z wlasciwymi organami, instytucjami i organizacjami
spolecznymi oraz pozarzadowymi,
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b) ustalanie wykazu instytucji panstwowych, przedsigbiorcow 1 innych jednostek
organizacyjnych oraz spotecznych organizacji ratowniczych funkcjonujacych na terenie
wojewoOdztwa, przewidzianych do prowadzenia przygotowan i realizacji przedsigwzigé
w zakresie ochrony ludnosci i obrony cywilne;,

c) przygotowanie i organizowanie ewakuacji ludnosci na wypadek powstania masowego
zagrozenia dla zycia 1 zdrowia na obszarze wojewddztwa,

d) wspotpraca z wlasciwymi organami, instytucjami i organizacjami spotecznymi oraz
pozarzadowymi w zakresie planowania i zapewnienia Srodkow transportowych, warunkow
bytowych oraz pomocy przedmedycznej, medycznej i spotecznej dla ewakuowanej ludnosci,

e) uczestniczenie w dziataniach zmierzajagcych do zapewnienia dostaw wody pitnej dla
ludno$ci 1 zakladow przemystu spozywczego oraz wody dla urzadzen specjalnych do
likwidacji skazen 1 do celéw przeciwpozarowych na wypadek sytuacji kryzysowych
1 wojny,

f) uczestniczenie w realizacji przedsigwzig¢ zwigzanych z ochrong ptodow rolnych, zwierzat
gospodarskich, produktéw zywnosciowych i pasz oraz uj¢¢ i urzadzen wodnych na wypadek
sytuacji kryzysowych 1 wojny,

g) wspotpraca z organami zarzadzajacymi lub dysponujacymi dobrami kultury w zakresie
planowania 1 zapewnienia ochrony dobr kultury oraz ich ewakuacji 1 innego mienia na
wypadek zagrozenia zniszczeniem,

2. Realizacja zadan Wojewody w sprawach bezpieczenstwa 1 porzadku publicznego,
a w szczegolnosci:

1) zwigzanych z bezpieczenstwem imprez masowych, w tym:

a) sporzadzenie w formie decyzji wykazu stadionow, obiektoéw lub terendéw, na ktorych
utrwalenie przebiegu imprezy masowej za pomocg urzadzen rejestrujagcych obraz
1 dzwigk jest obowigzkowe,

b) coroczna kontrola warunkéw utrwalania przebiegu imprezy masowej na stadionie,
w obiekcie lub na terenie, poprzez pordéwnanie parametrow technicznych urzadzen
rejestrujacych obraz 1 dzwigk zainstalowanych na stadionie, w obiekcie lub na terenie
z minimalnymi wymogami technicznymi oraz sprawdzanie stanu technicznego tych
urzadzen,

c) wydawanie decyzji administracyjnej] na organizatora imprezy masowej organizowanej
W miejscu nieobjetym wykazem, o ktorym mowa w lit a, o obowigzku jej utrwalania
za pomocg urzadzen rejestrujacych obraz i dzwigk,

d) wydawanie decyzji administracyjnej zakazujacej przeprowadzenie imprezy masowej
z udzialem publicznosci oraz wprowadzajacej, na czas okreslony albo nieokreslony, zakaz
przeprowadzania przez organizatora imprez masowych na terenie wojewodztwa lub jego
czes$ci w przypadku negatywnej oceny stanu bezpieczenstwa i porzadku publicznego,

e) wydawanie decyzji administracyjnej o przerwaniu imprezy masowej, jezeli jej dalszy
przebieg moze zagrozi¢ zyciu lub zdrowiu osobom albo mieniu w znacznych rozmiarach,
a dzialania podejmowane przez organizatora s3 niewystarczajace do zapewnienia
bezpieczenstwa i porzadku publicznego,

f) prowadzenie spisu wydanych 1 przekazanych przez organy do Wojewody decyzji
administracyjnych na zezwolenie lub odmowe przeprowadzenia przez organizatora imprezy
masowej,

2) w zakresie nadzoru nad strazami gminnymi (miejskimi), w tym:
a) wspoldziatanie z KW Policji, w tym: sporzadzanie planu kontroli okresowych na rok
kalendarzowy w terminie do dnia 30 listopada poprzedniego roku, dokonywanie zmian
w planie kontroli, zarzadzanie kontroli doraznych, fakultatywne uczestniczenie
w czynnosciach kontrolnych wykonywanych przez osoby kontrolujace - funkcjonariuszy
Policji lub pracownikow KWP, przekazywanie (dorgczanie) jednostce kontrolowanej oraz
kontrolujagcemu nie pdzniej niz 7 dni przed rozpoczgciem kontroli zatwierdzonego przez
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3)

4)
S)

6)

1)

2)
3)
4)

5)
6)

7)

Wojewode programu kontroli, przekazywanie wystapienia pokontrolnego kierownikowi
jednostki kontrolowanej, a jego kopii — wlasciwemu wojtowi, burmistrzowi (prezydentowi
miasta), jezeli kierownikiem jednostki kontrolowanej jest komendant strazy oraz
komendantowi wojewddzkiemu Policji, nadzor nad sposobem wykonania wskazanych
w wystapieniu pokontrolnym zalecen oraz podejmowanie innych czynnos$ci zmierzajacych
do usuniecia stwierdzonych uchybien i1 zapobiezenia ich powstawaniu,

b) prowadzenie ewidencji przeprowadzonych kontroli,

c¢) dokonywanie oceny wynikow kontroli przeprowadzonych w danym roku 1 sporzadzanie
wnioskow dla strazy funkcjonujacych na terenie wojewddztwa,

d) opracowywanie i przekazywanie informacji z obszaru wojewodztwa do ministra wtasciwego
do spraw wewng¢trznych, w tym: ilo$ci etatow, wyposazenia, w tym Srodkow przymusu
bezposredniego, broni palnej bojowej, urzadzen samoczynnie ujawniajacych i rejestrujgcych
naruszanie  przepisow  ruchu  drogowego, S$rodkéw  technicznych  stuzacych
do obserwowania i rejestrowania obrazu zdarzen w miejscach publicznych, pojazdow,
wynikow dzialania strazy,

e) w przypadku powszechnego zagrozenia bezpieczenstwa publicznego, katastrofy lub kleski
zywiolowej wystepowanie z wnioskiem do wojta, burmistrza (prezydenta miasta)
0 uzycie na czas okreslony strazy do wspolnych dziatan z Policja,

wydawanie decyzji na korzystanie z wynalazku dla celow panstwowych w niezbgednym
wymiarze, bez prawa wylacznosci, jezeli jest to konieczne do zapobiezenia lub usunigcia stanu
zagrozenia waznych interesow Pafstwa, w szczegolnosci w zakresie bezpieczenstwa
1 porzadku publicznego - wynikajacej z ustawy z dnia 30 czerwca 2013 r. Prawo wlasno$ci
przemystowej,

realizacja zadah w zakresie wyrOwnywania strat majatkowych wynikajacych z ograniczenia
w czasie stanu nadzwyczajnego wolnosci i praw czlowieka i obywatela,

zawieszenie organizowania imprez artystycznych i rozrywkowych na czas niezbedny z powodu
kleski zywiolowej, zapobiezenia epidemii lub ze wzgledu na Zatobe,
realizacja zadan Wojewody wynikajacych z ustawy z dnia 17 grudnia 2021 r. o ochotniczych
strazach pozarnych, w zakresie mozliwo$ci przekazywania gminom dotacji celowych
przeznaczonych na funkcjonowanie ochotniczych strazy pozarnych, na: obiekty, tereny,
pojazdy 1 sprzet specjalistyczny, $rodki ochrony indywidualnej, umundurowanie i $rodki
facznosci oraz ich utrzymanie, oraz rozliczanie przekazanych dotacji,
3. Koordynacja i realizacja zadan og6lno - organizacyjnych poprzez:
prowadzenie dokumentacji administracyjnej pracownikow Wydziatu oraz nadzorowanie spraw
zwigzanych z ochrong tajemnicy stuzbowej w Wydziale, w tym prowadzenie kancelarii
materialow ,,zastrzezonych”,
prowadzenie Centralnego Rejestru Skarg Wnioskow 1 Petycji, ktore wptyneglty do Wydziahu,
w tym rejestracji skarg do WSA,
prowadzenie elektronicznego dziennika obiegu dokumentéw w Wydziale oraz rejestracji czasu
pracy pracownikow Wydziatu,
prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o ochronie danych osobowych,
przygotowanie oraz przekazywanie do archiwum zakladowego dokumentacji Wydziatu,
przekazywanie do wlasciwych komorek organizacyjnych Swietokrzyskiego Urzedu
Wojewodzkiego sporzadzonych we wspoétdziataniu z pozostatymi komoérkami organizacyjnymi
Wydziatu programow, planow, sprawozdan, informacji, ocen wynikajacych z zakresu dziatania
Wydziatu, w tym dotyczacych identyfikacji 1 oceny ryzyka, oceny okresowej pracownikow,
kontroli zewnetrznych i szkolen,
zapewnienie sprawnosci sprzetu komputerowego i urzadzen towarzyszacych eksploatowanych
w Wydziale we wspolpracy z Wydzialem Organizacji i Kadr oraz prowadzenie serwisu
internetowego 1 wdrazanie programow informatycznych w Wydziale, w tym redagowanie BIP
SUW,
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8) uzupehianie 1 aktualizowanie rejestrow zbiordw danych przestrzennych oraz zbiorow
metadanych 1 informacji przestrzennych, w szczegdlnosci w zakresie bezpieczenstwa,
zarzadzania kryzysowego, ochrony ludnosci i ratownictwa medycznego;

9) zapewnienie obstugi oraz dziatania urzadzen video-konferencyjnych 1 systemow
przekazywania niejawnych informacji (Poczty Internetowej OPAL, Sieci Lacznosci Rzadowej)
wykorzystywanych na potrzeby zabezpieczenia pracy Wojewodzkiego Zespolu Zarzadzania
Kryzysowego oraz administrowanie wezlem ogolnopolskiej Sieci Teleinformatycznej na
potrzeby obstugi numeru alarmowego 112 (OST 112 ) w SUW.

§ 18. Do zakresu dzialania Dyspozytorni Medycznej nalezy realizacja zadan Wojewody
w zakresie przyjmowania 1 obstugi zgloszen alarmowych przekazywanych z centréw
powiadamiania ratunkowego, o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 22 listopada 2013 r.
o systemie powiadamiania ratunkowego, przyjmowania powiadomien o zdarzeniach oraz
wykonywania zadan przez dyspozytorow medycznych, w tym:

1. Realizacja zadan Wojewody, w tym w szczegolnosci:

1) wydawanie 1 cofanie upowaznien do przetwarzania danych osobowych w Systemie
Wspomagania Dowodzenia Panstwowego Ratownictwa Medycznego dla pracownikow
Dyspozytorni Medycznej,

2) przetwarzanie danych zarejestrowanych w SWD PRM, w tym nagrania rozmow, danych osoby
zglaszajacej, dane innych oso6b wskazanych w trybie przyjmowania zgloszenia, pozycje
geograficzne, dane teleadresowe lub opis zdarzenia i udostgpnianie ich na wniosek sadu,
prokuratury, Policji, Rzecznika Praw Pacjenta lub Narodowego Funduszu Zdrowia,

3) rejestrowanie nagran rozméw prowadzonych na stanowisku dyspozytora medycznego
w ramach SWD PRM, z wykorzystaniem dostepnych form tgcznosci 1 przechowywanie ich
przez okres co najmniej 3 lat, liczac od dnia dokonania nagrania oraz niszczenie ich po uptywie
tego czasu,

4) rejestrowanie 1 przechowywanie przez okres co najmniej 3 lat nagran rozméw prowadzonych
na stanowisku dyspozytora medycznego z wykorzystaniem tgczno$ci radiowej oraz niszczenie
ich po uplywie tego czasu,

5) przyjmowanie zgloszen alarmowych i powiadomien o zdarzeniach, ustalanie priorytetow
1 niezwloczne dysponowanie zespolow ratownictwa medycznego na miejsce zdarzenia,

6) przekazywanie niezbednych informacji osobom udzielajgcym pierwszej pomocy,

7) przekazywanie kierujgcemu akcja medyczng niezbgdnych informacji ulatwiajacych
prowadzenie medycznych czynnosci ratunkowych na miejscu zdarzenia,

8) zbieranie aktualnych informacji o dostepnych w rejonie operacyjnym jednostkach systemu
1 ich gotowosci oraz przekazywanie tych informacji wojewddzkiemu koordynatorowi
ratownictwa medycznego,

9) zbieranie i archiwizowanie biezacych informacji o zdarzeniach i prowadzonych medycznych
czynnosciach ratunkowych,

10) powiadamianie o zdarzeniu szpitalnych oddzialéow ratunkowych lub jezeli wymaga tego
sytuacja na miejscu zdarzenia, centrOw urazowych lub jednostek organizacyjnych szpitali
wyspecjalizowanych w zakresie udzielania $wiadczen zdrowotnych niezbednych dla
ratownictwa medycznego,

11) powiadamianie o zdarzeniu jednostek wspotpracujacych z systemem PRM, jezeli tego wymaga
sytuacja na miejscu zdarzenia,

12) wspolpraca oraz wymiana informacji z centrami zarzadzania kryzysowego,

13) wspotpraca z Policja, Panstwowa Strazg Pozarng i centrami powiadamiania ratunkowego
w celu podjecia dziatan ratowniczych, w zwigzku z realizacja zadan dyspozytora medycznego
przy wykorzystaniu systemu teleinformatycznego 1 sieci teleinformatycznej na potrzeby
obstugi numerdéw alarmowych,

14) wykonywanie zadah z wykorzystaniem Systemu Wspomagania Dowodzenia Panstwowego
Ratownictwa Medycznego.
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2. Zapewnienie dostepu do wsparcia psychologicznego udzielanego dyspozytorom
medycznym przez psychologa, majacego na celu zapobieganie konsekwencjom zdrowotnym stresu
zawodowego oraz zwigkszenie efektywnosci realizacji zadan przez dyspozytorow medycznych.

§ 19. Do zakresu dziatania Centrum Powiadamiania Ratunkowego nalezy realizacja zadan
Wojewody w zakresie organizacji i funkcjonowania Centrum Powiadamiania Ratunkowego oraz
nadzoru nad funkcjonowaniem systemu powiadamiania ratunkowego na obszarze wojewodztwa,
o ktorych mowa w ustawie z dnia 22 listopada 2013 r. o systemie powiadamiania ratunkowego,
w tym:

1) wydawanie upowaznien do przetwarzania danych osobowych w systemie teleinformatycznym
dla podlegtych pracownikow, realizujacych zadania z zakresu powiadamiania ratunkowego,

2) udostgpnianie danych przetwarzanych w systemie teleinformatycznym na wniosek sadu,
prokuratury lub Policji,

3) obstuga zgloszen alarmowych, z wylaczeniem systemow sygnalizacji pozarowej, o ktorej
mowa w ustawie z dnia 24 sierpnia 1991 roku o ochronie przeciwpozarowej w tym:

a) odbidr zgloszenia alarmowego,

b) powigzanie zgloszenia alarmowego z danymi teleadresowymi miejsca zgloszenia oraz jego
pozycja geograficzna,

c) wybdr odpowiedniej grupy podmiotéw, do ktorej zostang skierowane zgromadzone dane
o zgloszeniu alarmowym,

d) przekazanie, gdy zachodzi taka potrzeba, zgromadzonych danych drogg elektroniczng
z wykorzystaniem systemu teleinformatycznego, a w uzasadnionych przypadkach - wraz
z przekazaniem polaczenia telefonicznego zgodnie z kwalifikacjg zgloszenia do podmiotow
ratowniczych,

4) wymiana danych o zgloszeniach alarmowych przetwarzanych w systemie teleinformatycznym,
z podmiotami ratowniczymi lub podmiotami pomocniczymi,

5) wprowadzanie do systemu teleinformatycznego i ewidencjonowanie w tym systemie danych
dotyczacych tresci zgloszen alarmowych, w tym nagran rozméw, danych osob zglaszajacych,
pozycji geograficznych, informacji o miejscu zdarzenia i1 jego rodzaju oraz skroconego opisu
zdarzenia,

6) wspolpraca oraz wymiana informacji z Centrami Zarzadzania Kryzysowego,

7) wykonywanie analiz zwigzanych z funkcjonowaniem systemu na obszarze obstugiwanym
przez centrum oraz wymiana informacji 1 danych, z wylaczeniem danych osobowych i nagran
rozmow telefonicznych, z podmiotami ratowniczymi, na potrzeby analiz,

8) realizacja zadan Wojewody z zakresu przetwarzania danych osobowych zawartych w systemie
teleinformatycznym wspomagajacym prace CPR,

9) realizacja zadan dotyczacych planowania budzetu w obszarze powiadamiania ratunkowego.

§ 20. Do zakresu dziatlania Oddzialu Ratownictwa Medycznego nalezy realizacja zadan
w zakresie organizowania, koordynowania systemu Panstwowe Ratownictwo Medyczne oraz
nadzoru nad systemem na terenie wojewoddztwa, a takze zadan dotyczacych ustalania
1 przekazywania dotacji celowej na funkcjonowanie Wojewodzkiej Rady Dialogu Spolecznego,
w szczegolnosci:
1) sporzadzanie wojewodzkiego planu dzialania systemu Panstwowe Ratownictwo Medyczne
oraz jego aktualizacji:

a) umieszczanie w wojewodzkim planie dziatania systemu, w uzgodnieniu z dyrektorem
wlasciwego wojewodzkiego oddzialu Narodowego Funduszu Zdrowia: odpowiedniej do
potrzeb liczby szpitalnych oddzialéw ratunkowych i okreslanie ich rozmieszczenia, kierujac
si¢ kryterium zapewnienia odpowiedniego czasu dotarcia z miejsca zdarzenia do szpitalnego
oddzialu ratunkowego oraz liczba zdarzen, wykazu jednostek organizacyjnych szpitali
wyspecjalizowanych w zakresie udzielania $§wiadczen zdrowotnych niezbednych dla
ratownictwa medycznego, centrum urazowego wraz z informacja o zakresie §wiadczen

18



2)

3)

4)

S)

7)

8)

opieki zdrowotnej, niezbednych do realizacji jego zadan, jezeli centrum urazowe znajduje
si¢ na obszarze wojewodztwa,

b) uzgadnianie elementéw wojewddzkiego planu dziatania systemu w zakresie wspotpracy
jednostek systemu z jednostkami wspoélpracujagcymi z systemem =z wilasciwym
Komendantem Wojewoddzkim Panstwowej Strazy Pozarnej oraz Komendantem
Wojewodzkim Policji,

c) przekazywanie do zaopiniowania wilasciwym powiatowym i wojewddzkim jednostkom
samorzadu terytorialnego projektu aktualizacji planu,

d) przekazywanie projektu wojewddzkiego planu dziatania systemu lub jego aktualizacji
ministrowi wlasciwemu do spraw zdrowia, celem zatwierdzenia,

podejmowanie dzialan organizacyjnych zmierzajacych do zapewnienia wymaganych

parametréw czasu dotarcia na miejsce zdarzenia dla zespolu ratownictwa medycznego od

chwili przyjecia zgloszenia przez dyspozytora medycznego,

prowadzenie w postaci elektronicznej rejestru jednostek wspotpracujacych z systemem PRM,

udzielajacych kwalifikowanej pierwszej pomocy osobom znajdujagcym si¢ w stanie naglego

zagrozenia zdrowotnego,

prowadzenie w systemie teleinformatycznym ewidencji: szpitalnych oddziatéw ratunkowych,

centrOw urazowych, centrow urazowych dla dzieci 1 jednostek organizacyjnych szpitali

wyspecjalizowanych w zakresie udzielania $wiadczen zdrowotnych niezbgdnych dla
ratownictwa medycznego na terenie wojewodztwa,

przekazywanie danych, o ktorych mowa w pkt 3 i 4 do systemu informacji w ochronie zdrowia,

zapewnienie dzialania wojewddzkich koordynatoréw ratownictwa medycznego do

calodobowej realizacji zadah w zakresie:

a) wspotpracy z gtdbwnym dyspozytorem medycznym i jego zastgpca,

b) koordynacji wspotpracy dyspozytorow medycznych w przypadku zdarzen wymagajacych
uzycia szpitalnych oddziatéw ratunkowych, zespoléw ratownictwa medycznego spoza
jednego rejonu operacyjnego,

¢) rozstrzygania sporow dotyczacych przyjecia do szpitala osoby w stanie naglego zagrozenia
zdrowotnego w drodze decyzji administracyjnej,

d) udziatu w pracach Wojewodzkiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego,

e) wspotpracy z Krajowym Centrum Monitorowania Ratownictwa Medycznego, innymi
wojewodzkimi koordynatorami ratownictwa medycznego oraz krajowym koordynatorem
ratownictwa medycznego,

f) wspolpracy oraz wymiana informacji z centrami zarzadzania kryzysowego,

g) dokonywania oceny skutkdw zdarzenia 1 niezwlocznego informowania Wojewody
o potrzebie postawienia w stan podwyzszonej gotowosci wszystkich lub niektorych
podmiotow wykonujacych dzialalno§¢ lecznicza, dzialajacych na obszarze danego
wojewoOdztwa w sytuacji naglego zagrozenia zdrowotnego znacznej liczby os6b lub
w przypadku wystapienia katastrof naturalnych 1 awarii technicznych,

h) wyznaczania w razie koniecznosci uzycia jednostek systemu spoza rejonu operacyjnego
dyspozytorow medycznych oraz koordynowanie dzialaniami dysponentéw jednostek,

mozliwo$¢ wydania decyzji administracyjnej naktadajacej na podmioty wykonujace dziatalnos¢
lecznicza obowigzek pozostawania w stanie podwyzszonej gotowosci w celu przyjecia osob
znajdujacych si¢ w stanie naglego zagrozenia zdrowotnego w przypadku wystapienia katastrof
naturalnych i awarii technicznych lub gdy w ocenie wojewodzkiego koordynatora ratownictwa
medycznego skutki zdarzenia moga spowodowaé stan naglego zagrozenia zdrowotnego
znacznej liczby oséb,

rejestrowanie nagran rozméw prowadzonych na stanowisku wojewodzkiego koordynatora

ratownictwa medycznego w ramach SWD PRM z wykorzystaniem dostgpnych form facznosci

iich przechowywanie przez okres co najmniej 3 lat, liczac od dnia dokonania nagrania,
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9) rejestrowanie i przechowywanie przez okres co najmniej 3 lat nagran rozméw prowadzonych
na stanowisku wojewodzkiego koordynatora ratownictwa medycznego z wykorzystaniem
tacznos$ci radiowe;,

10) zatwierdzanie programu kursu w zakresie kwalifikowanej pierwszej pomocy, wydawanie
decyzji administracyjnych w zakresie odmowy lub cofnigcia zatwierdzenia kursu,

11) wydawanie kart doskonalenia zawodowego ratownikom medycznym 1 zatwierdzanie
dopethienia obowiazku doskonalenia zawodowego przez ratownikéw medycznych,

12) wydawanie kart doskonalenia zawodowego dyspozytorom medycznym 1 zatwierdzanie
dopethienia obowiazku doskonalenia zawodowego przez dyspozytorow medycznych,

13) dokonywanie analizy liczby, natezenia i czasu obstugi zgloszen na stanowiskach dyspozytorow
medycznych w celu dostosowania liczby stanowisk dyspozytoréw medycznych do aktualnych
potrzeb systemu Panstwowe Ratownictwo Medyczne na obszarze wojewodztwa
swigtokrzyskiego,

14) przeprowadzanie kontroli:

b) dysponentdw jednostek dziatajacych na obszarze wojewddztwa, pod wzgledem medycznym
oraz zgodno$ci z prawem,

c) jednostek wspolpracujacych z systemem: jednostek organizacyjnych Policji, podmiotow
uprawnionych do wykonywania ratownictwa wodnego, podmiotow oraz spotecznych
organizacji, ktére w ramach swoich zadan ustawowych lub statutowych sa obowiazane do
niesienia pomocy osobom w stanie naglego zagrozenia zdrowotnego pod wzgledem spetiania
wymagan w zakresie osiggania gotowosci operacyjnej w czasie nie dtuzszym niz 30 minut od
przekazania powiadomienia o zdarzeniu, dysponowania ratownikami w liczbie niezb¢dnej do
zapewnienia gotowosci operacyjnej oraz dysponowania Srodkami taczno$ci niezbednymi do
zapewnienia gotowos$ci operacyjnej,

d) podmiotéw prowadzacych kursy kwalifikowanej pierwszej pomocy, pod wzglgdem spehiania
wymagan w zakresie ramowego programu kursu oraz sposobu przeprowadzania egzaminu
konczacego kurs,

15) zapewnienie utrzymania 1 funkcjonowania Systemu Wspomagania Dowodzenia Panstwowego
Ratownictwa Medycznego (SWD PRM) na terenie wojewoddztwa,

16) mozliwo$¢ ustalenia w porozumieniu z Dyrektorem Swigtokrzyskiego ~Oddziatu
Wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia w Kielcach harmonogramu funkcjonowania
jednostek organizacyjnych szpitali wyspecjalizowanych w zakresie udzielania $wiadczen
zdrowotnych niezbgdnych dla ratownictwa medycznego, w warunkach zwigkszonej gotowosci
do udzielania $wiadczen opieki zdrowotne] na rzecz osOb w stanie naglego zagrozenia
zdrowotnego,

17) ustalanie 1 przekazywanie dotacji celowej na funkcjonowanie Wojewddzkiej Rady Dialogu
Spotecznego.

ROZDZIAL 111

ZADANIA WSPOLNIE REALIZOWANE
PRZEZ KOMORKI ORGANIZACYJNE WYDZIALU

§ 21. Do wspdlnych zadan komorek organizacyjnych Wydzialu nalezy w szczego6lnosci:

1) wspotpraca w zakresie planowania i realizacji zadan obronnych, zarzadzania kryzysowego,
ochrony ludnosci i obrony cywilnej oraz przeciwdziatania skutkéw klesk zywiotowych i innych
podobnych zdarzen zagrazajacych bezpieczenstwu powszechnemu, a takze powiadamiania
ratunkowego 1 ratownictwa medycznego, w tym w zakresie utworzenia i prowadzenia
dyspozytorni medycznej oraz bezpieczenstwa imprez masowych i1 nadzoru nad strazami
gminnymi (miejskimi), realizacji zadan wynikajacych z zapisow rzadowych programow
dotyczacych poprawy bezpieczenstwa i porzadku publicznego, przestgpczosci i aspotecznych
zachowan i innych w zakresie kompetencji okreslonych w odrebnych przepisach,
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2) wspolpraca podczas realizacji zadan w zakresie zapewnienie pomocy zwigzanej
ze zwalczaniem zakazef, zapobieganiem rozprzestrzeniania si¢, profilaktyki oraz zwalczania
skutkow chorob zakaznych, w tym prowadzenie gospodarki materialowej w zakresie sprzetu
1 $rodkow ochrony osobistej dedykowanych zwalczaniu zakazen, zapobieganiu
rozprzestrzeniania si¢, profilaktyce oraz zwalczaniu skutkéw chorob zakaznych,

3) prowadzenie spraw w systemie EZD, w szczegolnosci zaktadanie spraw, przesytanie
1 tworzenie korespondencji wychodzacej oraz dokumentow wewnetrznych,

4) prowadzenie, w zakresie wlasciwosci Wydzialu, spraw zwigzanych z ustanowionym
w urzedzie systemem kontroli zarzadczej,

5) 1identyfikacja i ocena ryzyka zagrazajacego okreslonym celom i zadaniom oraz ustalanie metod
przeciwdziatania ryzyku, monitorowanie proceséw i dokonywanie zmian,

6) inicjowanie przygotowania zarzadzen oraz upowaznien lub pelnomocnictw Wojewody lub
Dyrektora Generalnego Urzedu,

7) sporzadzanie planoéw, sprawozdan, informacji 1 ocen, w tym ocen okresowych
1 indywidualnych programéw rozwoju zawodowego pracownikow, w celu przekazania
do wilasciwych komorek organizacyjnych w Urzedzie,

8) przestrzeganie przepisOw ustawy o ochronie informacji niejawnych oraz ustawy o dostepie
do informacji publiczne;,

9) przestrzeganie przepiséw bhp, ppoz oraz regulaminu pracy SUW w Kielcach,

10) przestrzeganie ustawy o prawach autorskich 1 prawach pokrewnych oraz ustawy o ochronie
danych osobowych,

11) przekazywanie akt wilasnych do archiwum zakladowego i1 prowadzenie zbioru protokotow
zdawczo — odbiorczych,

12)  w sytuacji kryzysowej pelnienie dyzuréw, zbieranie informacji, analizowanie 1 przekazywanie
meldunkéw do Rzadowego Centrum Bezpieczenstwa.

ROZDZIAL IV
PRZEPISY KONCOWE

§ 22. Regulamin niniejszy stanowi podstawe do opracowania (aktualizacji) zakreso6w czynnosci dla
poszczego6lnych pracownikow, jezeli wykonuja inne zadania niz okreslone w dotychczasowych
zakresach.

§ 23. Schemat organizacyjny Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego stanowi
zatgcznik Nr 1 do niniejszego regulaminu.

§ 24. Wszyscy pracownicy Wydzialu obowigzani sa do zapoznania si¢ z Regulaminem
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego oraz niniejszego regulaminu 1 przestrzegania
zawartych w nich ustalen.

§ 25. W sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie ma Regulamin
Swietokrzyskiego Urzgdu Wojewodzkiego w Kielcach.

§ 26. Traci moc ,,Regulamin Wewnetrzy Wydziatu Bezpieczefistwa 1 Zarzadzania Kryzysowego
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach, z dnia 7 marca 2022 roku.

Robert Sabat
Dyrektor
Wydzial Bezpieczenstwa i Zarzadzania

Kryzysowego
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Schemat organizacyjny
Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach

Zalacznik Nr 1 do regulaminu

Zastepca Dyrektora

Dyzurni WCZK

Operatorzy NA

WBIZK. 1

WBIZK. 11

WBIZK. 111

WBIZK. 1V

WBIZK. VI

Magazyn
Interwencyjny

Wojewody
Kielce

Wojewodzki
Magazyn

Przeciwpowodziowy
Kepa Chwalowska

Wojewodzki
Magazyn

Przeciwpowodziowy
Grotniki Duze

Dyspozytorzy Medyczni

WBIZK. V

Wojewodzecy KRM

WBIZK. VII
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