Resortowy program rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 ,MALUCH”

Zatgcznik 1
do ogtoszenia konkursowego ,MALUCH 2012”

REGULAMIN KONKURSU

#TMALUCH 20127

Warszawa, luty 2012 .



Spis tresci:

1. Podstawowe INfOrmacje 0 KONKUISIE ..........coiiiiiiiiieieie s 2
2.  Zadania objete KONKUISEIM ....cvviueiiiiiiiiiiiiesii e 2
2.1. Dofinansowywane instytucje opieki nad dzieckiem ............cccccevvveiieeienienieece e 2
2.2. Zakres dzialan podlegajacych dofinansSowaniu...........ccceevvveiiiieiiiiesiiee s 3
2.3. Termin 1ealizacji Zadan ............cceiiiiiiiiiiceee s 3
3. POAMIOLY UPFAWNIONE ...ttt bbbt 4
4.  Zasady sktadania Ofrt ..........ccoiiiiiiiiiii 5
O A | =TS0 =] SR 5
4.2. Wymagana dOKUMENTACA ......ccvverveeieiieeieeiesieesieseesteesre s e s teeste e sreesae e e sseenaesneesreeneenns 5
4.3. Miejsce 1 sposob sktadania Oferty ........ccccvvvviieiiiiiiieiee e 6
4.4, Terminy sktadania Ofert ..........cooiiiiiiiiii s 6
5. Postgpowanie KWalifIKaCyJne........cccuiiiiiiiiiiiiiie e 6
5.1. Zasady kwalifikowania Ofert...........c.ccceoiiiiiiiiie e 6
5.2. Kryteria 0Ceny fOrmMAINE].........couiiiiiiiiii e 7
5.3, Kryteria 0CeNY MEIYIOIYCZNES: ..cuveeiiirieiteiiisieeieeie ettt sttt sb et sb e 7
6. Tryb stosowany przy wyborze oferty i terminy wyboru ofert.............cccooveiiiiiiicinien, 7
6.1. Kwalifikacja ofert do KONKUISU..........cc.coviiieiiiiic e 7
6.2. Rekomendacje €O d0 WYDOIU OFEIT.........cccoiiiiiiiiiee e 8
6.3. OglOSZENIE WYNIKOW ...t 9
6.4. Postgpowanie 0dWOIaWCZE..........cccciviiiiiiiiiii 9
7. Warunki dofinansowania Zadan ..............ccouiieieierene e 9
7.1, WYSOKOSC AOTACTL .t 9
7.2. KOSZty KWalifIKOWENE .........oiiiiiiiiiieice s 11
7.3. Warunki WyKorzystania dotacji..........ccccvverueiiieiieiieiicse et 11
7.4. ObowiazKi SPrawOZAaWCZE .......ccveiviiiiiiiiiiiie i 13
8.  PoStanowWienia KOMCOWE .......ccuvieiiiieeiiieeiitee e siee e ste e se e stee et e e et e e s sae e e e nnae e s aeeeanneeenneeeanes 13
7 €Yoy 111« DS PRRRSPPRI 14
Aneks 1: Przyklady wyliczenia maksymalnej kwoty dotacji........cocceuvvviiiiiiiiniiniiiiciiicnn 15
Aneks 2: Zalecenia do porozumienia W SPrawie dotacji.........cccccvveiveeiieiieeiie e 17



1. Podstawowe informacje o konkursie

Konkurs ,,MALUCH 2012” jest oglaszany w ramach Resortowego programu rozwoju
instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 ,, MALUCH”, zwanego dalej ,,Programem”,
ktory zostal ustanowiony przez Ministra Pracy i Polityki Spolecznej na podstawie art. 62
ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziecmi w wieku do lat 3 (Dz.U. Nr 45, poz. 235,
z p6zn. zm.), W celu realizacji zadan rzadu w zakresie polityki prorodzinnej.

W ramach konkursu ,,Maluch 2012” dofinansowywanie dotyczy rozwoju infrastruktury
opieki nad dzieckiem w wieku do lat 3 poprzez tworzenie nowych miejsc dla dzieci
w ztobkach, klubach dziecigcych i u dziennych opiekunow.

Na Program w 2012 r. przeznaczono kwote 40 000 000 zt. Srodki na Program pochodza
z budzetu panstwa i sg ujete w ustawie budzetowej na rok 2012" w rezerwie celowej czesé 83,
poz. 58 - Srodki na realizacje zadarn wynikajacych z ustawy o opiece nad dziecmi w wieku
dolat3. Srodki przekazywane sa w formie dotacji celowej zbudzetu pafstwa na
dofinansowanie zadan wtasnych gminy (biezacych i inwestycyjnych). Dysponentami srodkoéw
budzetowych na Program sa, na wniosek Ministra Pracy i Polityki Spotecznej, poszczegolni

Wojewodowie, ktorzy przekazuja dotacje gminom na podstawie porozumien.

2. Zadania objete konkursem

Zadaniem dofinansowywanym w Programie jest utworzenie nowych miejsc w instytucji
opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (w wyjatkowych przypadkach do lat 4), spetniajacej
warunki ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziecmi w wieku do lat 3, na zasadach

okreslonych w niniejszym regulaminie.
2.1. Dofinansowywane instytucje opieki nad dzieckiem
2.1.1. Dofinansowanie dotyczy tworzenia nowych miejsc:

- w zlobkach,

- w klubach dziecigcych,

- u dziennych opiekundw.

! Tekst ustawy z dnia 27 stycznia 2012 r. przekazany do Senatu zgodnie z art. 52 regulaminu Sejmu



2.1.2. Miejsca tworzone z udzialem Programu moga powstawa¢ zard6wno w nowych,

jak 1 w juz istniejacych instytucjach opieki nad matymi dzie¢mi.

2.1.3. W przypadku instytucji opieki nad dzieckiem istniejacych w dniu sktadania oferty,
za instytucje spetniajace warunki okre$lone w ustawie o opiece nad dziecmi w wieku
do lat 3 uznawane sa instytucje wpisane do wtasciwego rejestru (ztobki i kluby dziecigce)

lub wykazu (opiekunowie dzienni).

2.1.4. W przypadku instytucji tworzonych z udziatem Programu, podstawa uznania ich
za spelniajace warunki okreslone w ustawie o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 bedzie

wpis do wlasciwego rejestru (zlobki 1 kluby dziecigce) lub wykazu (opiekunowie dzienni).

2.1.5. W przypadku instytucji opieki nad dzieckiem istniejacych w dniu sktadania oferty,
ktore nie spetniaja warunkow okreslonych w ustawie o opiece nad dziecmi w wieku
do lat 3 (np. odzialy ztobkowe przy przedszkolach, rozne formy opieki dziatajace przed
wejsciem w zycie ustawy o opiece nad dziecmi w wieku do lat 3), dofinansowanie
z Programu tworzenia nowych miejsc jest mozliwe pod warunkiem dostosowania instytucji
do przepisow okreslonych w ustawie o opiece nad dziecmi w wieku do lat 3, w tym wpisu
do wiasciwego rejestru (zlobki i kluby dziecigce), nie pdzniej niz do dnia zakonczenia

zadania.

2.2. Zakres dzialan podlegajacych dofinansowaniu

Przedmiotem dofinansowania moze by¢:

2.2.1. Wyposazenie oraz prace wykonczeniowe w budynkach (lokalach), w ktérych

powstang nowe miejsca dla matych dzieci,

2.2.2. Adaptacja istniejacych budynkow (lokali) z przeznaczeniem na organizacjg

1 funkcjonowanie nowych miejsc opieki nad matymi dzieé¢mi,

2.2.3. Budowa lub zakup nowych budynkow (lokali) z przeznaczeniem na organizacjg

I funkcjonowanie nowych miejsc opieki nad matymi dzie¢mi,

2.2.4. Szkolenie dziennych opiekunow.

2.3. Termin realizacji zadan
2.3.1. Dofinansowanie dotyczy zadan realizowanych w 2012 r. Zadania realizowane moga

by¢ w okresie rocznym lub dwuletnim.

2.3.2. Termin zrealizowania zadania jest to termin, w ktérym nowoutworzone miejsca

udostgpnione zostaly dzieciom w instytucji opieki nad dzie¢mi, przy czym instytucja



powinna by¢ wpisana do wilasciwego rejestru (zlobki i kluby dziecigce) Iub wykazu
(opiekunowie dzienni). W przypadku udostgpniania miejsc etapami, terminem
zrealizowania zadania jest termin udostgpnienia dzieciom wszystkich miejsc ujetych

w zadaniu.

2.3.3. Termin zakonczenia zadania jest to termin, do ktérego ponoszone sa koszty realizacji
zadania, nie wczesniej jednak niz termin udostgpnienia nowoutworzonych miejsc dzieciom
1 termin uzyskania wpisu do rejestru lub wykazu instytucji opieki nad dzie¢mi. Okreslony
W porozumieniu w sprawie udzielenia dotacji termin zakonczenia zadania moze przypadac

po terminie zrealizowania zadania, jednakze:

2.3.3.1. w przypadku zadan dofinansowanych z Programu w roku 2011 r. i kontynuowanych

w roku 2012 - nie p6zniej niz 31 grudnia 2012 r.,

2.3.3.2. w przypadku zadan dofinansowanych z Programu po raz pierwszy w roku 2012

i kontynuowanych w roku 2013 - nie pdzniej niz 31 grudnia 2013 .

3. Podmioty uprawnione

3.1. O dotacje moga ubiegac si¢ jednostki samorzadu terytorialnego szczebla gminnego.

3.2. W konkursie moga by¢ zglaszane oferty dotyczace zadan podejmowanych w ramach
wspotpracy z partnerami publicznymi i niepublicznymi (dotyczy to m.in. organizacji
pozarzadowych i 0s6b prywatnych). Srodki partnera oraz $rodki pozyskane z innych zrodet
traktowane sa, przy ustalaniu udzialu dotacji w kosztach realizacji zadania, naréwni

ze srodkami wlasnymi gminy.

3.3. Gminy, ktore uzyskaty dotacje w Programie w 2011 r., moga ubiegaé si¢ o dotacje
w ramach konkursu ,,Maluch 2012”. Zadania realizowane przez te gminy w roku 2012

moga polegac na:
3.3.1. utworzeniu nowych miejsc, nie ujetych w zadaniach w roku 2011 r.,

3.3.2. kontynuacji projektu rozpoczgtego w 2011 r., o ile harmonogram zadania w roku 2011
taka kontynuacj¢ przewidywat, a dotacja na rok 2011 zostata wykorzystana (minimum

75 % dotacji ujetej w porozumieniu 0 jej udzieleniu).

3.4. Gminy, ktore uzyskaja dotacje w konkursie na utworzenie nowych miejsc w roku 2012
I beda kontynuowac projekt w roku nastgpnym, beda mogly ubiegac¢ sig¢ w roku 2013

0 dotacj¢ uzupetniajaca, o ile harmonogram =zadania taka kontynuacj¢ przewiduje.



Organizator konkursu nie gwarantuje udzielenia dotacji w roku 2013 — zakwalifikowane
kosztorysy projektow kontynuowanych w 2013 r. powinny zawiera¢ na ten rok
podstawowe zrodlo finansowania inne niz dotacja z Programu. Ujecie dotacji z Programu
jako zrodta finansowania na rok 2013 mozliwe jest poprzez wskazanie jej jako drugie,
alternatywne zrodta finansowania kontynuowanego zadania (W czgsci A oferty, punkt 9

I W czgsci B oferty, punkt I1.7).

4. Zasady skladania ofert

4.1. Zakres oferty

4.1.1. Kazda oferta dotyczy¢ moze tylko jednej instytucji (zlobka, klubu dziecigcego,
opiekuna dziennego), z wyjatkiem ofert dotyczacych wylacznie szkolen dziennych
opickunow. Dofinansowanie zadania nie dotyczy zespotow (ztobkéw lub klubow
dziecigcych) — w przypadku instytucji zespolonych, na kazdy ztobek lub klub dziecigcy

nalezy wystosowaé odrgbna oferte.

4.1.2. Oferta ujmuje calo$¢ zadania zwiazanego z utworzeniem nowych miejsc i moze
obejmowac¢ jeden, dwa lub trzy przedmioty dofinansowania w tworzonej instytucji:
- w przypadku ztobka lub klubu dziecigcego - Wyposazenie lokalu (budynku), adaptacjg,
budowe (zakup) lokalu (budynku),
- w przypadku dziennego opiekuna - szkolenie oraz (w przypadku lokalu gminnego)

wyposazenie lokalu i/lub jego adaptacje.

4.1.3. Oferty dotyczace wylacznie szkolenia dziennych opiekunéw (bez wyposazenia
gminnego lokalu i/lub jego adaptacji) moga by¢ sktadane w odniesieniu do Kilku

lub wszystkich dziennych opiekunow w gminie na jednym formularzu.
4.1.4. Gmina moze zlozy¢ dowolna liczbg ofert.

4.15. Ztozenie oferty nie jest réwnoznaczne Z zapewnieniem przyznania dotacji

lub z przyznaniem dotacji we wnioskowanej wysokosci.

4.2. Wymagana dokumentacja

4.2.1. Dokumentem pozwalajacym na udziat w konkursie jest prawidlowo i kompletnie
wypehiony formularz oferty, podpisany przez osoby uprawnione do reprezentowania
gminy, ztozony w formie pisemnej, a takze przestany w formie elektronicznej na adres
e-mail Urzgdu Wojewddzkiego i - tylko czgs¢ A oferty — na adres e-mail Ministerstwa

Pracy 1 Polityki Spoteczne;.



4.2.2. Na etapie sktadania ofert nie jest wymagana zadna dodatkowa dokumentacja.
Dokumenty potwierdzajace stan faktyczny i spelnienie warunkdéw otrzymania dotacji moga
by¢ wymagane do okazania przy podpisywaniu porozumienia w sprawie dotacji lub przed

przekazaniem dotacji beneficjentowi.

4.3. Miejsce i sposob skladania oferty

4.3.1. Oferty nalezy sktada¢ wytacznie na formularzu, ktérego wzor stanowi zalacznik nr 1A
(czes¢ A oferty) i 1B (cze$¢ B oferty) do ogloszenia, a w przypadku ofert ujmujacych tylko
szkolenie dziennych opiekundéw — zatacznik nr 2-SDO-A (cze$¢ A oferty) i nr 2-SDO-B

(czgsé¢ B oferty). Oferte sktada si¢ w formie papierowej oraz w formie elektronicznej.

4.3.2. Oferty nalezy nadesta¢ listem poleconym z dopiskiem na kopercie ,,Oferta na konkurs
Maluch 2012” do wtasciwego Urzgdu Wojewoddzkiego lub zlozy¢ osobiscie. Oferty
w formie elektronicznej (bez skanowania podpiséw) nalezy przesta¢ na adres e-mail
Urzedu Wojewodzkiego oraz (tylko czes¢ A oferty) takze na adres e-mail Ministerstwa
Pracy i Polityki Spolecznej - wpisujac w temacie ,,Oferta Maluch 2012 — nazwa_gminy”,

W terminie ztozenia oferty w formie papierowej.

4.4. Terminy skladania ofert
4.4.1. Dotacje przyznawane sa w 2 turach konkursu. Terminy sktadania ofert sg nastepujace:

tura 1: do dnia 16 marca 2012 r.,
tura 2: do dnia 15 czerwca 2012 r.

4.4.2. Oferty zgloszone do dnia terminu sktadania ofert danej tury, rozpatrywane sa w ramach

jednego postepowania.

4.4.3. W przypadku ofert nadestanych listem poleconym, za dat¢ zlozenia oferty przyjmuje

si¢ datg stempla pocztowego.

4.4.4. W przypadku wyczerpania $rodkow przeznaczonych na Program w roku 2012
w pierwszej turze konkursu, Ministerstwo Pracy i Polityki Spotecznej oglasza zamknigcie

konkursu i anuluje druga ture konkursu.

5. Postepowanie kwalifikacyjne

5.1. Zasady kwalifikowania ofert
5.1.1. Rozpatrywane pod wzgledem merytorycznym beda jedynie oferty spelniajace

wymagane kryteria formalne. Oferty, ktére nie spelnia wymogow formalnych, pozostana
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bez rozpatrzenia. O niespelieniu kryteriow formalnych Urzad Wojewddzki informuje

oferenta.

5.1.2. W przypadku stwierdzenia btedéw i brakow w ofercie, Urzad Wojewodzki informuje
oferenta o bledzie (braku) i wzywa do uzupehlienia badz poprawienia oferty. Tryb
dokonywania uzupetnien i wyjasnien, jak réwniez okreslenie rodzaju i zakresu uchybien
podlegajacych uzupeklieniom i wyjasnieniom, lezy w gestii Urzgdu Wojewodzkiego
dokonujacego kwalifikacji ofert. Uzupelnienia, wyjasnienia i zmiany moga by¢

dokonywane przez osobg upowazniona w ofercie do dokonywania tych czynnosci.

5.1.3. Informacja o ofertach niezakwalifikowanych ze wzgledow merytorycznych przez
Urzad Wojewddzki do dalszego postepowania konkursowego, zamieszczona zostaje
na stronie internetowej Urzedu Wojewoddzkiego z adnotacja o przyczynie odrzucenia

oferty.

5.2. Kryteria oceny formalnej
Ocena formalna polega na sprawdzeniu kompletnosci i prawidtowosci oferty, zgodnie

z wymaganiami podanymi w punkcie 4 regulaminu.

5.3. Kryteria oceny merytorycznej:

5.3.1. Przedmiot (temat dziatan) oferty powinien by¢ zgodny z Programem;

5.3.2. Oferta realizacji zadania musi zawiera¢ szczegélowy opis planowanego do realizacji
zadania, w tym harmonogram i etapy realizacji zadania, umozliwiajacy oceng

przygotowania projektu, jego zgodno$¢ z warunkami konkursu i realno$¢ wykonania;
5.3.3. Kalkulacja kosztow powinna by¢ zgodna z wymaganiami Programu i ogloszenia;

5.3.4. Oferta powinna zawiera¢ szczegotowy opis pozycji budzetu na realizacj¢ zadania,
za$ w kalkulacji kosztow do kazdego przedmiotu dofinansowania nalezy przypisaé

odpowiedni paragraf klasyfikacji budzetowej (wydatki biezace lub inwestycyjne).

6. Tryb stosowany przy wyborze oferty i terminy wyboru
ofert

6.1. Kwalifikacja ofert do konkursu
Urzedy Wojewodzkie, po dokonaniu oceny, przekaza zestawienia ofert zakwalifikowanych

do Programu do Ministerstwa Pracy i Polityki Spotecznej w terminach:



tura 1: do dnia 13 kwietnia 2012 r.,
tura 2: do dnia 15 lipca 2012 r.

6.2. Rekomendacje co do wyboru ofert

6.2.1. Departament Polityki Rodzinnej Ministerstwa Pracy i Polityki Spotecznej dokona
ostatecznego wyboru, zakwalifikowanych przez Urzedy Wojewodzkie, ofert gmin
I przedtozy Ministrowi Pracy i Polityki Spolecznej rekomendacje co do wyboru ofert

I wysokosci dotacji.

6.2.2. Ministerstwo Pracy i Polityki Spotecznej w trakcie rozpatrywania ofert
zakwalifikowanych do Programu przez Urzedy Wojewddzkie moze zazada¢ dodatkowych
wyjasnien, a takze wylaczy¢ oferte z postgpowania ze wzgledow merytorycznych,

zawiadamiajac Urzad Wojewodzki 0 przyczynie odrzucenia oferty.

6.2.3. W przypadku, gdy kwota zapotrzebowania na dotacj¢ w ofertach zakwalifikowanych
przez Urzedy Wojewodzkie przekroczy kwotg dostgpnego limitu dotacji, rekomendacje
co do wyboru ofert i wysokosci dotacji nastapia wedhug jednolitych kryteriow w skali

kraju - pod uwage beda brane takie kwestie jak:

1) niezaspokojone zapotrzebowanie na miejsca w instytucjach opieki nad matym
dzieckiem w relacji do liczby dzieci w wieku do 3 lat (stan na dzien ztozenia oferty

do konkursu),

2) liczba planowanych w ofercie miejsc w instytucji opieki nad matym dzieckiem

w relacji do niezaspokojonego zapotrzebowania,

3) liczba istniejacych miejsc w gminnych i finansowanych (wspoétfinansowanych)
przez gming instytucjach opieki nad dzieckiem do lat 3 (stan na dzien zlozenia oferty

do konkursu),
4) dochody gminy w przeliczeniu na mieszkanca,

5) wysoko$¢ dotacji celowej na 1 nowopowstajace miejsce (w przypadku ofert na projekty
dwuletnie, ktore uzyskaly dofinansowanie w roku 2011: w tacznej wysokos$ci dotacji

na 1 nowopowstajace miejsce),
6) kontynuacja projektu zakwalifikowanego do Programu w roku ubiegtym.

6.2.4. Oferty niezakwalifikowane do dofinansowania umieszczone zostana na liScie
rezerwowej. Zadania z listy rezerwowej dofinansowywane bed¢ w przypadku nieprzyjecia

dotacji na zadania ujcte na liscie podstawowej lub niewykorzystania dotacji.



6.2.5. Kwota przyznanej dotacji moze by¢ nizsza od wskazanej w ofercie.

6.3. Ogloszenie wynikow

Wyniki konkursu zostana podane do publicznej wiadomosci:

- nastronie internetowej Ministerstwa Pracy i Polityki Spolecznej poswieconej ztobkom:

http://www.zlobki.mpips.gov.pl/,

- na stronie internetowej Ministerstwo Pracy i Polityki Spoteczne;j : http://www.mpips.gov.pl/

oraz przekazane do Urzedow Wojewodzkich. Ogloszenie wynikow konkursu nastapi

w terminach:

tura 1: do dnia 20 kwietnia 2012 r.
tura 2: do dnia 5 sierpnia 2012 r.

6.4. Postepowanie odwolawcze
Odrzucenie wniosku w wyniku oceny formalnej lub merytorycznej, a takze nieprzyznanie

dotacji, jest ostateczne i nie podlega procedurom odwotawczym.

7. Warunki dofinansowania zadan

7.1. Wysokos¢ dotacji

7.1.1. Udziat budzetu panstwa w dofinansowaniu zlozonej oferty wynosi nie wigcej niz
50% warto$ci kosztow realizacji zadania. W przypadku instytucji zapewniajacych opieke
nad dzieémi niepelnosprawnymi lub wymagajacymi szczegodlnej opieki, udziat budzetu
panstwa w dofinansowaniu ztozonej oferty wynosi nie wigcej niz 70% wartosci kosztow

realizacji zadania.

7.1.2. W przypadku pozyskania innych, niz $rodki wtasne i dotacja, zrodet finansowania
zadania, dlapotrzeb okreslenia udzialu dotacji w kosztach realizacji zadania srodki
z innych zrodet traktowane sa na rowni ze $rodkami wilasnymi gminy. Dopuszcza sig
oferty zaktadajace pokrycie wkladu wlasnego gminy z wkladu partnerow gminy

lub z innych zrodet.

7.1.3. Maksymalna kwota dofinansowania uzalezniona jest od liczby miejsc w projektowanej
instytucji. Kwota dotacji moze obejmowac jeden, dwa lub trzy przedmioty dofinansowania

W tworzonej instytucji opieki nad dzie¢mi:

7.1.3.1. W przypadku zlobka lub klubu dziecigcego - wyposazenie lokalu (budynku),
adaptacje i/lub budowe (zakup) lokalu (budynku),



7.1.3.2. W przypadku dziennego opiekuna — szkolenie, a w przypadku lokalu gminnego -

takze wyposazenie lokalu i/lub jego adaptacjg.
7.1.4. Limity na poszczegolne rodzaje instytucji i przedmioty dofinansowania (w zt):

7.1.4.1. Dlazadanh niezapewniajacych opieki nad dzie¢mi niepelnosprawnymi

lub wymagajacymi szczeg6lnej opieki, maksymalna kwota dotacji na jedno miejsce

WYNOSi:
W stobku W k!uble U dz_lennego
Cel dziecigcym opiekuna
Wyposazenie oraz 1800 1000 1800
prace Wy'kOI'lCZCI'llOWE
Adaptacja 3400 2 000 2200
Budowa lub zakup
budynku (lokalu) 11300 6600 X
7.14.2. Dlazadanh zapewniajacych opieck¢ nad dzieémi niepelnosprawnymi

lub wymagajacymi szczeg6lnej opieki, maksymalna kwota dotacji na jedno miejsce

WYNosi:
W sobku W Klubie U dziennego
Cel dziecigcym opiekuna
Wyposazenie oraz 2 400 1 400 4000
prace wykonczeniowe
Adaptacja 4 800 2800 5000
Budowa lub zakup
budynku (lokalu) 15800 9200 X

7.1.5. W przypadku szkolenia dziennego opiekuna:

7.15.1. Dlaopiekuna niezapewniajaceqo opieki nad dzieémi niepetnosprawnymi

lub wymagajacymi szczeg6lnej opieki, maksymalna kwota dotacji do szkolenia

jednego opiekuna wynosi 700 zt,

7.15.2. Dlaopiekuna zapewniajacego opieke nad dzie¢mi niepelnosprawnymi

lub wymagajacymi szczeg6élnej opieki, maksymalna kwota dotacji do szkolenia
jednego opiekuna wynosi 980 zt.

7.1.6. W przypadku zadan kontynuujacych projekt rozpoczgty w 2011 r., taczna kwota dotacji

nie moze przekracza¢ limitow obowiazujacych w 2012 r.
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7.2. Koszty kwalifikowane

7.2.1. Za koszty (wydatki) kwalifikowane zadania, bedace podstawa do uznania
prawidlowego wykorzystania dotacji i jej udziatlu w kosztach zadania, uznaje si¢ — o ile
postanowienia porozumienia w sprawie dotacji nie ustala innych termindéw - koszty
ponoszone od dnia ogloszenia wynikoéw konkursu do dnia zakonczenia zadania,

Z ponizszymi zastrzezeniami.

7.2.2. Do kosztow kwalifikowanych dla zadan dotyczacych tworzenia nowych miejsc

nie zalicza sie:

7.2.2.1. Wydatkow dotyczacych prac przygotowawczych do realizacji inwestycji,
opracowanie dokumentacji projektowej itp.,

7.2.2.2. Kosztow przytaczenia do sieci poza granica dziatki budowlanej,

7.2.2.3. Kosztéw naboru personelu, szkolen itp. - z wyjatkiem kwalifikowanych kosztow

szkolen opiekunéw dziennych,

7.2.2.4. Podatku VAT, jezeli wydatki poniesione na ten podatek moga by¢ przez
beneficjenta lub jego partnerow w jakikolwiek sposob odzyskane; zasada ta dotyczy
odpowiednio réwniez tych sytuacji, gdy mozliwo$¢ odzyskania wydatkéw na VAT

dotyczy tylko niektorych kategorii wydatkow.

7.2.3. W przypadku kontynuacji projektu rozpoczgtego w 2011 r., ktory uzyska dotacje
uzupetniajaca w roku 2012, koszty ponoszone od dnia 1 stycznia 2012 r. do dnia
ogloszenia wynikéw konkursu uznaje si¢ za koszty kwalifikowane, jako wktad gminy,

nie podlegajacy refundacji z dotacji Programu.

7.3. Warunki wykorzystania dotacji
7.3.1. Termin wykorzystania dotacji nie moze by¢ dluzszy niz do dnia 31 grudnia roku

budzetowego, w ktérym przyznano dotacjg.

7.3.2. Dotacja udzielana jest na podstawie porozumienia zawartego miedzy Wojewoda
a beneficjentem.

7.33. W celu otrzymania dotacji wnioskodawca umieszczony na liscie ofert
zakwalifikowanych do otrzymania dotacji zobowiazany jest, w terminie 14 dni od dnia
ogloszenia wynikéw konkursu na stronie internetowej Ministerstwa Pracy i Polityki

Spotecznej , dostarczy¢ dokumenty niezbedne do zawarcia porozumienia, tj.:

- o$wiadczenie o przyjeciu dotacji,
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- uaktualniony harmonogram i kosztorys realizacji zadania — w przypadku zmian

w stosunku do oferty,

a takze okaza¢, na zadanie Wojewody udziclajacego dotacji, dokumenty potwierdzajace

dane zawarte w ofercie.

7.3.4. Wyposazenie ztobkow, klubow dziecigcych i lokali dziennych opiekunéw nabyte przy
udziale $rodkdw z Programu nie moze by¢ zbyte co najmniej do konca okresu
monitorowania funkcjonowania miejsc utworzonych z tych srodkow (5 lat w przypadku
ztobkow i klubow dziecigcych, 2 lata w przypadku lokali dziennych opiekunow) i stanowi
wlasno$¢ gminy, takze w przypadku wspélpracy gminy z podmiotem publicznym

lub prywatnym (wyposazenie udost¢pnione zostaje np. w formie umowy uzyczenia).

7.3.5. Adaptacje, remonty i prace wykonczeniowe wykonywane na zadania Programu,
a dokonywane w lokalach i budynkach niebgdacych wilasnoscia gminy, moga by¢

finansowane z dotacji, o ile sa to wydatki biezace.

7.3.6. Budynki i lokale, ktore beda przedmiotem nakladow inwestycyjnych
wspoétfinansowanych z dotacji, powinny by¢ wlasnoscia gminy i pozosta¢ takimi przez
okres nie krotszy niz 5 lat od daty zakonczenia realizacji zadania wspotinansowanego

z Programu.

7.3.7. Adaptacja, w odniesieniu do przedsigwzig¢¢ objetych Programem, oznacza: przebudowe
lub remont pomieszczen lub budowli w celu spetniania innych niz dotad funkcji
uzytkowych; przystosowanie do nowych wymagan moze wigzaé si¢ ze zmiang
wykonczenia wewngtrznego, zewngtrznego i instalacji. W ramach adaptacji dopuszczalne

sa modernizacje.

7.3.8. W przypadku adaptacji budynku pociagajacej za soba zmiany konstrukcji budynku
(wymagajacej uzyskania pozwolenia na budowg), W odniesieniu do przedsigwzig¢ objgtych

Programem, adaptacja taka traktowana jest jak budowa nowego budynku.

7.3.9. W ramach Programu mozliwe jest dofinansowaniec wyposazenia 1 prac
wykonczeniowych w lokalach 1 budynkach (np. instalacje sanitarne), a takze wyposazenia
specjalistycznego instytucji opieki nad malymi dzie¢émi (np. meble, wyposazenie
I naczynia kuchenne, zabawki ogrodowe). W przypadku adaptacji oraz budowy lub zakupu
budynku (lokalu), wyposazenie oraz prace wykonczeniowe budynkow (lokali) stanowic
moga odrebna pozycj¢ dofinansowang z Programu, o ile beda stanowi¢ odrgbna finansowo

czes$¢ projektu.
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7.3.10. Na rowni z adaptacja, zakupem lub budowa budynku (lokalu) traktowana jest

adaptacja, zakup lub budowa kontenera.

7.3.11. Gmina-beneficjent dysponuje otrzymanymi $rodkami na zasadach dotyczacych
dysponenta $rodkow budzetowych trzeciego stopnia, tj. m.in. bez prawa ich dalszego
przekazywania. W przypadku realizacji zadan we wspoélpracy z partnerami, rozliczenia
Z partnerami moga by¢ stosowane za pomoca dowolnych powszechnie stosowanych
technik rozliczania operacji gospodarczych, z uwzglednieniem zasad obowiazujacych

dysponenta trzeciego stopnia.

7.3.12. Dotacja moze by¢ wykorzystana poprzez refundacj¢ poniesionych wydatkow

lub poprzez sfinansowanie wydatkéw $rodkami z dotacji.

7.4. Obowigzki sprawozdawcze

Podmiot dotowany bedzie zobowiazany:

7.4.1. Przedstawi¢ sprawozdanie z realizacji zadania, ktorego wzor stanowi zatacznik 3
(lub 4 — dla zadan ze szkolenia dziennych opiekundéw), w ciagu 30 dni od dnia zakonczenia

zadania;

7.4.2. W przypadku, gdy termin zakonczenia zadania przypada w roku 2013, przedstawi¢
sprawozdanie z wykorzystania dotacji w roku 2012, ktérego wzor stanowi zatacznik 6,
do dnia 30 stycznia 2013 r.;

7.4.3. Przedstawia¢ roczne sprawozdania z funkcjonowania miejsc opieki nad dzie¢mi
powstatych z udzialem Programu, ktorych wzor stanowi zatacznik 5 do ogloszenia,
do konca okresu monitorowania miejsc utworzonych z wykorzystaniem $rodkow z dotacji
(5 lat od konca roku, w ktorym miejsca zostaty udostgpnione dzieciom w przypadku
ztobkow i klubow dziecigeych, 2 lata w przypadku lokali dziennych opiekunow), do dnia

30 stycznia za rok ubiegly.

8. Postanowienia koncowe

8.1. Na wniosek beneficjenta, w trakcie realizacji zadania oraz w okresie jego monitorowania,
mozliwa jest zmiana instytucji z klubu dziecigcego na ztobek, przy zmiana taka nie moze
zwigksza¢ kwoty dotacji ani zmniejsza¢ liczby miejsc ujetych w zadaniu. Zmiana taka
nie stanowi naruszenia zasad konkursu. Zmiana taka wymaga zgody Wojewody

i zawiadomienia Ministerstwa Pracy i Polityki Spoteczne;j.
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8.2. Na wniosek beneficjenta, na kazdym etapie konkursu po ztozeniu oferty i w trakcie
realizacji zadania, mozliwa jest zmiana nazwy zadania zwigzana ze zmianami nazw ulic,
nazw geograficznych i lokalizacji, pod warunkiem niezmieniania pozostatych danych
oferty (porozumienia). Zmiana taka wymaga zgloszenia oraz potwierdzenia przez

Wojewodg i Ministerstwo Pracy i Polityki Spoteczne;.

8.3. Jezeli w trakcie realizacji =zadania wystapia okolicznosci nieprzewidziane
w harmonogramie, uniemozliwiajace dotrzymanie terminu zrealizowania zadania
i/lub terminu zakonczenia zadania, za ktore gmina nie ponosi odpowiedzialno$ci, terminy
te — nawniosek gminy - moga zosta¢ zmienione W drodze aneksu do porozumienia
w sprawie udzielenia dotacji. W uzasadnionym przypadku, za zgoda Ministerstwa Pracy
I Polityki Spotecznej, moga zostaé przekroczone terminy okreslone w punkcie 2.3
regulaminu. Zmiana powyzszych terminéw nie moze wplyna¢ na termin wykorzystania

dotacji, okreslony w punkcie 7.3.1 regulaminu.

8.4. Przy konstruowaniu kosztorysu zadania dwuletniego zaleca si¢ przyjmowanie zasady,
zgodnie z ktoéra maksymalny udziat dotacji (50% lub 70%) w kosztach zadania odnosi si¢

do koszow kazdego roku.

Zataczniki:

1. Wzor oferty podstawowej: czgs¢ A (zatacznik 1A) i czg$¢ B (zatacznik 1B)

2. Wzbr oferty na szkolenie dziennych opiekunow: czes¢ A (zatacznik 2-SDO-A)
I czg$¢ B (zatacznik 2-SDO-B)

3. Wzér sprawozdania z realizacji zadania podstawowego (zatacznik 3)

4. Wzér sprawozdania z realizacji zadania na szkolenie dziennych opiekunéw
(zatacznik 4)

5. Wzér sprawozdania z funkcjonowania miejsc powstatych z udziatem Programu
(zalacznik 5)

6. Wzor sprawozdania z wykorzystania dotacji (zatacznik 6)

7. Kody gmin wg GUS - do nadania nazw plikom nadsylanym na konkurs droga
elektroniczna (zatacznik 7)
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Aneks 1: Przyklady wyliczenia maksymalnej kwoty dotacji

Instytucja : Ztobek
Przedmiot dofinansowania: 1) budowa budynku (lub zakup lokalu)
2) wyposazenie
Liczba miejsc:25
Czy zadanie zapewnia opieke nad dzie¢mi niepelnosprawnymi lub wymagajacymi
szczegolnej opieki: nie.

Maksymalna kwota dotacji: na budowe (zakup) .... 25 x 11 300 zt = 282 500 zt
na zakup wyposazenia 25 x 1800zt = 45 000 zt
Razem: 327 500 zt

Instytucja: opiekun dzienny
Przedmiot dofinansowania: 1) szkolenie,
2) wyposazenie lokalu gminnego
Liczba miejsc:3
Czy zadanie zapewnia opiekg nad dzie¢mi niepelnosprawnymi lub wymagajacymi
szczegolnej opieki: tak.

Maksymalna kwota dotacji: na szkolenie ...............cooooviiinnin.n. 980 zt
na zakup wyposazenia 3 x 4 000 zt = 12 000 zt
Razem: 12 980 zt

Instytucja: klub dziecigcy
Przedmiot dofinansowania: 1) adaptacja budynku
2) zakup wyposazenia
Liczba miejsc: 70
Czy zadanie zapewnia opiek¢ nad dzie¢mi niepelnosprawnymi lub wymagajacymi
szczegblnej opieki: nie.

Maksymalna kwota dotacji: na adaptacj¢ ............ 70 x 2 000 zt = 140 000 zt
na zakup wyposazenia 70 X 1 000 zt = 70 000 zt
Razem: 210 000 zt
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Instytucja: ztobek
Przedmiot dofinansowania: 1) budowa budynku
2) zakup wyposazenia
Liczba miejsc: 100
Czy zadanie zapewnia opieke nad dzie¢mi niepelnosprawnymi lub wymagajacymi
szczegoblnej opieki: nie.
Wykorzystana w 2011 r. dotacja na:

1) budowe budynku ......... 420 300 zt
2) zakup wyposazenia ...... 0 zt
Maksymalna kwota dotacji: na budowg ............... 100 x 11 300 zt =1 130 000 zt

na zakup wyposazenia 100 x 1800 zt= 180 000 zt
Razem: 1 310 000 zt

Kwota dotacji do wykorzystania w 2012 r.:
na budowg (1 130 000 — 420 300) ...... 709 700 zt

na zakup wyposazenia (172 000 — 0) ... 180 000 zt
Razem: 889 700 zt

Instytucja : dzienny opiekun

Przedmiot dofinansowania: 1) szkolenie dziennego opiekuna

Liczba opiekunow: 5.

Czy zadanie zapewnia opiekg nad dzie¢mi niepelnosprawnymi lub wymagajacymi
szczegodlnej opieki: tak — 3 opiekundw.

Maksymalna kwota dotacji: na szkolenie opiekunow
a) zapewniajacych opieke nad dzie¢mi niepetnosprawnymi
lub wymagajacymi szczegdlnej opieki ... 3 X 980 zt = 2 940 zt
b) niezapewniajacych opieki nad dzie¢mi niepetnosprawnymi
lub wymagajacymi szczegodlnej opieki ... 2 X 700 zt = 1 400 zt
Razem: 4 340 zi
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Aneks 2: Zalecenia do porozumienia w sprawie dotacji

Zaleca sig, aby w Porozumieniu w sprawie udzielenia wsparcia finansowego na realizacje
zadan gmin w obszarze tworzenia gminnego systemu profilaktyki i opieki nad dzieckiem
| rodzing, w zakresie okreslonym w Resortowym programie rozwoju instytucji opieki
nad dziecmi w wieku do lat 3 "Maluch”, niezaleznie od danych wymaganych przepisami

o finansach publicznych, znalazty si¢ zapisy uwzgledniajace:

- nazwe¢ zadania zgodna z oferta,

- termin zrealizowania zadania,

- termin zakonczenia zadania, zgodny z punktem 2.3.3. regulaminu konkursu,
- termin wykorzystania dotacji, nie p6zniej niz do dnia 31 grudnia 2012 r.,

- termin przekazania dotacji (w uzgodnieniu z beneficjentem: dotacja moze by¢ przekazywana
w sposob umozliwiajacy dokonanie wydatku ze $rodkéw dotacji lub po dokonaniu

wydatkow — jako refundacja),

- kwotg dotacji w rozbiciu na wydatki biezace oraz inwestycje 1 zakupy inwestycyjne,

nie wigksza niz w ogloszeniu o wynikach konkursu,

- zalacznik z kosztorysem oraz harmonogramem realizacji zadania (zatacznikiem moze by¢

oferta beneficjenta),
- rachunek bankowy beneficjenta, na ktory przekazane beda srodki dotacji,

- zobowiazanie gminy do prowadzenia wyodrgbnionej ewidencji ksiggowej Srodkdéw

finansowych przekazanych na realizacj¢ zadania,

- klauzule¢ o mozliwosci dokonania przesunie¢ wydatkow, zawartych w kosztorysie,
nieprzekraczajacych 10 % [lub wigcej — wg uznania wojewody] poszczegélnych pozycji
kosztorysu z zastrzezeniem, ze przesunigcia wydatkéw nie moga spowodowac zwigkszenia

udziatu dotacji powyzej 50% (70%) wartosci kosztorysu,

- zobowigzanie gminy do ztozenia sprawozdania z realizacji zadania 1 dostarczenia

do zaakceptowania w ciagu 30 dni od dnia zakonczenia zadania, a w przypadku
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zakonczenia zadania w roku 2013 — takze do ztozenia sprawozdania z wykorzystania

dotacji w roku 2012; brak uwag do sprawozdania stanowi o jego zaakceptowaniu,

- klauzule przewidujaca zaprzestanie dzialalnosci przez instytucje ujgta w zadaniu (przyktad
klauzuli: ,,w przypadku, gdy powstala w wyniku Porozumienia instytucja zaprzestanie
dzialalnoscidodnia ...................... , Srodki, o ktérych mowa w § ....., zostang uznane za
wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem i podlega¢ beda zwrotowi na zasadach

przewidzianych dla dotacji wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem?”),

- klauzulg przewidujaca zmniejszenie liczby miejsc w zlobku (klubie dziecigcym) ujgtych
w zadaniu (przyktad klauzuli: ,,w przypadku, gdy powstata w wyniku Porozumienia liczba
miejsc opieki nad dzieemi w wieku do lat 3, nie begdzie utrzymana do dnia
...................... , czes¢ srodkow, o ktorych mowa w § ..., proporcjonalna do liczby
zmniejszonych miejsc, zostanie uznana za wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem
I podlega¢ bedzie zwrotowi na zasadach przewidzianych dla dotacji wykorzystanych

niezgodnie z przeznaczeniem”),

- zobowiazanie do sporzadzania rocznych sprawozdan z funkcjonowania miejsc
dofinansowanych z dotacji na formularzu stanowiacym zatacznik 5 do regulaminu konkursu
I dostarczania w formie papierowej do dnia 30 stycznia kazdego roku za rok ubiegty, za lata
2012 -....,

- zobowiazanie gminy do poddania si¢ kontroli realizacji zadania dokonywanej w toku
realizacji zadania lub po jego realizacji (w okresie monitorowania), w miejscu jego
realizacji lub w miejscu wyznaczonym przez wojewode udzielajacego dotacji lub przez

Ministerstwo Pracy i Polityki Spoteczne;.
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