ZATWIERDZAM

Wojewoda Swigtokrzyski

Kielce, dnia..................

REGULAMIN PRACY ZESPOLU

powotanego przez Wojewode Swietokrzyskiego do oceny ofert o wsparcie finansowe
jednostek samorzadu terytorialnego (gminy) prowadzacych instytucj¢ opieki nad dzieémi
w wieku do lat 3 w ramach Programu pod nazwa Resortowy Program rozwoju instytucji

opieki nad dziecmi do lat 3 ,, Maluch”.

Na podstawie zarzadzenia nr 31/2011 Wojewody Swigtokrzyskiego ustala sig, co nastepuje:

§ 1

Postanowienia ogdlne

1. Oferty ztozone do Wojewody w odpowiedzi na konkurs ogtoszony przez Ministra Pracy

i Polityki Spotecznej ocenia Zespot powotany do oceny ofert na finansowe wspieranie
gminnych projektow dotyczacych rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3

w 2011 roku, oraz w kolejnych edycjach Programu.

2. Oferty sktadaja jednostki samorzadu terytorialnego szczebla gminnego prowadzace lub
majace na celu prowadzenie publicznego ztobka, klubu dziecigcego lub lokalu dla dziennego
opiekuna. Oferty musza zawiera¢ informacje okreslone w ogtoszeniu Ministra Pracy

I Polityki Spotecznej otwartego konkursu ofert na finansowe wspieranie gminnych projektow
dotyczacych rozwoju istytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 w roku 2011, oraz

w kolejnych edycjach Programu.

3. Zespot dokonuje oceny ofert przedtozonych przez jednosteki samorzadu terytorialnego
(gminy) odpowiednio na wyposazenie oraz prace wykonczeniowe w budynkach (lokalach),

w ktérych powstana nowe miejsca dla matych dzieci, adaptacje istniejacych budynkow



(lokali) z przeznaczeniem na organizacje i funkcjonowanie nowych miejsc opieki nad
matymi dzie¢mi i budowg lub zakup nowych budynkoéw (lokali) z przeznaczeniem na
organizacje

i funkcjonowanie nowych miejsc opieki nad matymi dzie¢cmi w formie zlobka, klubu
dzieciecego lub dziennego opiekuna, uwzgledniajac kryteria wymienione w pkt VI
ogloszenia do otwartego konkursu ofert na finansowe wspieranie gminnych projektow
dotyczacych rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 w roku 2011, oraz w
kolejnych edycjach Programu.

4. Ocena jest dokonywana odrebnie dla kazdej oferty.

5. Mozliwe jest ewentualne uzupetianie ofert 1 sktadanie wyjasnien przez oferentow.

§2
Sktad Zespotu

1. Zespét dziala kolegialnie i na posiedzeniach plenarnych, w skladzie 5 osobowym
z udzialem:

a) przewodniczacego,

b) trzech cztonkow,

c) sekretarza.
2. Zespot dokona wyboru sekretarza na pierwszym posiedzeniu sposréd swoich cztonkow.
3. Zesp6t obowiazuja terminy okreslone w ogloszeniu otwartego konkursu na finansowe
wspieranie gminnych projektow dotyczacych rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku
do lat 3 w roku 2011, oraz w kolejnych edycjach Programu.
4. W razie niemozliwo$ci uczestniczenia jednego z czlonkéw Zespolu w posiedzeniu
W wyznaczonym terminie, Zespot dziata w sktadzie 4 osobowym, z tym ze w przypadku
braku Przewodniczacego Zespotu upowaznionym do dziatania w jego imieniu jest Sekretarz
Zespotu.
5. Czlonkowie Zespotu przed dokonaniem oceny ofert zobowiazani sa do zlozenia

o$wiadczenia, ktorego wzor stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§3



Przewodniczacy Zespotu

Do obowiazkéw Przewodniczacego Zespotu nalezy w szczegolnosci:

a) kierowanie praca Zespotu,
b) wyznaczanie termindéw posiedzen,
c) dokonywanie oceny ofert,
d) sprawdzanie prawidtowos$ci sporzadzenia i podpisywanie:

- protokotow z posiedzen plenarnych,

- korespondencji zwiazanej z praca Zespotu,
f)  przedtozenie Wojewodzie protokotu z przeprowadzonej oceny ofert o udzielenie
wsparcia finansowego dla jednostek samorzadu terytorialnego (gmin) na wyposazenie
oraz prace wykonczeniowe w budynkach (lokalach), w ktoérych powstana nowe miejsca
dla matych dzieci, adaptacjg istniejacych budynkow (lokali) z przeznaczeniem
na oraganizacj¢ i funkcjonowanie nowych miejsc opieki nad matymi dzie¢mi i budowy
lub zakupu nowych budynkoéw (lokali) z przeznaczenim na organizacje i funkcjonowanie
nowych miejsc opieki nad matymi dzieémi w formie ztobka, klubu dziecigcego lub
dziennego opiekuna przed przekazaniem ich do Ministerstwa Pracy i Polityki Spotecznej

do ostatecznego wyboru ofert zakwalifikowanych do Programu.

§ 4

Cztonkowie Zespotu

Do obowiazkéw cztonkdéw Zespotu nalezy:
a) udziat w posiedzeniach plenarnych zwotanych przez Przewodniczacego Zespotu,
b) zapoznawanie si¢ z ofertami w celu dokonania ich oceny,
c) dokonywanie oceny ofert.
§5
Sekretarz Zespotu

Do obowiazkéw sekretarza Zespotu nalezy w szczegdlnosci:
a) sporzadzanie protokotéw z posiedzen Zespotu,
b) zastepowanie Przewodniczacego w razie jego nieobecnosci.
§ 6

Miejsce dokonywania oceny



1. Posiedzenia plenarne Zespolu odbywaja si¢ W siedzibie Swietokrzyskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Kielcach, Kielce 25-516 ul. IX Wielkow Kielc 3.
2. Czionkowie Zespotu dokonuja oceny ofert podczas posiedzenia.

3. Waszystkie materiaty niezbedne do dokonania oceny znajduja si¢ w miejscu posiedzenia.

§ 7
Tryb pracy Zespotu

1. W sktad Zespotu do oceny formalnej wnioskéw wchodza pracownicy Swigtokrzyskiego

Urzedu Wojewoddzkiego w Kielcach wyznaczeni przez Dyrektorow Wydzialow wskazanych

w §1 zarzadzenia nr 31/2011 Wojewody Swietokrzyskiego.

2. Do obowiazkow Zespotu nalezy w szczegdlnosci:

a) weryfikacja ofert pod wzglgdem formalnym i merytorycznym,

b) przygotowywanie dla potrzeb Zespotu ,kart oceny merytorycznej” ofert, w ilosci
odpowiedniej do ztozonych ofert, na kazde posiedzenie plenarne Zespotu.

3. Oferty spelniajace kryteria formalne podlegaja ocenie merytorycznej, ktorej dokonuje

kazdy czlonek Zespotu indywidualnie, na pismie, wedtug przyjetych kryteriow.

4. Wynik oceny merytorycznej oferty jest wpisywany do ,karty oceny merytorycznej”

stanowiacej zatacznik nr 2 do regulaminu przez kazdego cztonka Zespotu dokonujacego

oceny i jest przez niego podpisywany.

5. Kazdy z cztonkéw, wchodzacych w sktad Zespotu dokonuje wiasnej oceny kazdego

whniosku o wsparcie finansowe jednostek samorzadu terytorialnego (gminy).

6. Po dokonaniu oceny, Zespot przekaze zestawienie ofert zakwalifikowanych wraz

zZ Syntetycznq informacjq o ofercie do Ministerstwa Pracy i Polityki Spotecznej.

§ 8
Wyniki oceny

1. Po zakonczeniu oceny merytorycznej Zespot sporzadza protokét zawierajacy informacje
wymienione W ogloszeniu do otwartego konkursu ofert na finansowe wspieranie
gminnych projektow dotyczacych rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi do lat 3 w roku

2011, oraz w kolejnych edycji Programu.



§9

Sprawy sporne wynikajace z funkcjonowania Zespotu rozstrzyga Wojewoda.

§ 10

Regulamin Zespotu chodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Wojewodg.



