BIURO WOJEWODY

1. W sktad Biura Wojewody wchodz3:

1) Wieloosobowe Stanowisko ds. Obstugi Prezydialnej i Wspdtpracy Zagranicznej (symbol ,,BW.I");
2) Wieloosobowe Stanowisko Informacyjno-Prasowe (symbol ,,BW. 1I”);

3) Wieloosobowe Stanowisko ds. Obstugi Wojewody i Wicewojewody (symbol ,,BW.111");

4) Stanowisko ds. Cmentarnictwa Wojennego, Obstugi Petnomocnikéw i Doradcéw Wojewody
(symbol ,,BW.IV”).

2. W Biurze Wojewody istnieje jedno stanowisko Rzecznika Prasowego Wojewody oraz stanowiska
Doradcéw Wojewody, ktérzy bezposrednio podlegajg Wojewodzie.

3. W Biurze Wojewody istnieje jedno stanowisko zastepcy dyrektora.

Do podstawowego zakresu dziatania Biura Wojewody nalezy:

1) koordynacja dziatan w zakresie wspdtdziatania Wojewody jako przedstawiciela Rady Ministréw ze
zwigzkami zawodowymi, partiami politycznymi, organizacjami spotecznymi;

2) opracowywanie materiatdw, informacji itp. majacych na celu informowanie o dziataniach
Wojewody, w tym dotyczacych realizacji programoéw rzgdowych;

3) mecenat nad dziatalnoscig kulturalng, wspieranie dziatan poszczegdlnych cztonkéw Rady
Ministrow;

4) obstuga techniczno-biurowa Zespotu Doradcéw Wojewody oraz nadzoér nad realizacjg przyjetych
ustalen;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z reprezentowaniem przez Wojewode Rady Ministrow na
uroczystosciach panstwowych i w trakcie przyjmowania wizyt oficjalnych sktadanych
w wojewddztwie przez przedstawicieli panstw obcych;

6) organizacja uroczystosci o charakterze panstwowym, w szczegdlnosci oficjalnych, wojewddzkich
obchoddw swiat narodowych;

7) zarzadzanie polityka informacyjng poprzez realizacje zadan z zakresu kontaktéw publicznych
prowadzonych za posrednictwem srodkéw masowego przekazu i komunikacji spotecznej;

8) organizacja kampanii informacyjnych i spotecznych o szczegélnym znaczeniu dla spoteczenstwa;

9) prowadzenie i aktualizacja strony internetowej Urzedu www.kielce.uw.gov.pl — przy wspoétudziale
wydziatow;

10) redagowanie wydawnictw Urzedu (dwutygodnik, miesiecznik);
11) realizowanie zadan Wojewody z zakresu wspotpracy z zagranicg;

12) organizowanie kontaktow Wojewody z wtasciwymi organami innych panstw oraz organizacjami
miedzynarodowymi rzgdowymi i pozarzagdowymi na zasadach okreslonych przez Ministra Spraw
Zagranicznych;

13) obstuga organizacyjna i protokolarna oficjalnych wizyt, w tym gosci z kraju i zagranicy;



14) obstuga delegacji zagranicznych;

15) wspodtdziatanie z jednostkami samorzadu terytorialnego oraz zwigzkami miedzygminnymi
i zwigzkami powiatow;

16) obstuga interesantow zgtaszajacych sie do Wojewody i Wicewojewody;
17) obstuga sekretariatu Wojewody i Wicewojewody;

18) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 28 marca 1933 r. o grobach i cmentarzach
wojennych - nadzér oraz organizowanie i sprawowanie opieki nad grobami i cmentarzami
wojennymi;

19) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 24 stycznia 1991 r. o kombatantach oraz niektérych
osobach bedacych ofiarami represji wojennych i okresu powojennego;

20) obstuga biurowa:
a) Petnomocnika Wojewody ds. Rdwnego Traktowania oraz Zréwnowazonego Rozwoju,

b) Petnomocnika Wojewody ds. Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego i Wspotpracy
z Organizacjami Pozarzagdowymi;

c) Petnomocnika Wojewody ds. Kombatantow i Osdb Represjonowanych,

d) Wojewddzkiej Rady Konsultacyjnej do Spraw Dziataczy Opozycji Antykomunistycznej oraz Oséb
Represjonowanych z Powoddw Politycznych,

e) Wojewddzkiej Rady Kombatanckiej,
f) Petnomocnika Wojewody ds. Programu Niepodlegta;

21) obstuga organizacyjna Petnomocnikow Wojewody, z wytgczeniem Petnomocnika ds. Ochrony
Informac;ji Niejawnych, poprzez: zbieranie sprawozdan, wystepowanie z wnioskami o powotfanie oraz
ustalanie formy i wnioskowanie o wynagrodzenie dla Petnomocnikéw;

22) dbanie o pozytywny wizerunek Urzedu Wojewody;

23) organizowanie spotkan i uroczystosci urzedowych, w tym uroczystosci zwigzanych z wreczaniem
nadanych orderéw i odznaczen panstwowych oraz medali i odznak resortowych.

Z zakresu dziatania Biura Wojewody do aprobaty i podpisu Wojewody zastrzega sie:
1) sprawy zwigzane z funkcjonowaniem Zespotu Doradcéw Wojewody;

2) podpisywanie porozumien z gminami w sprawie powierzenia zadan przyznania dotacji i ustalenia
wzajemnych obowigzkéw w zakresie biezgcego utrzymania, remontéw oraz sprawowania opieki nad
cmentarzami i mogitami wojennymi;

3) ustalanie kierunkéw dziatalnosci stuzby prasowej Wojewody.

Podstawa: Requlamin Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach.



