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WYDAWANIE ZEZWOLEN/PRZEDLUZEN ZEZWOLEN NA PRACE CUDZOZIEMCOW
NA TERYTORIUM RZECZYPOSPOLITE) POLSKIE)

Zezwolenie na prace jest wydawane na wniosek podmiotu powierzajgcego
wykonywanie pracy cudzoziemcowi (pracodawcy).

Zezwolenie na prace jest wymagane, jezeli cudzoziemiec:

1) wykonuje prace na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie umowy
z podmiotem, ktérego siedziba lub miejsce zamieszkania albo oddziat, zaktad
lub inna forma zorganizowanej dziatalnosci znajduje sie na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej; Zezwolenie na prace typ A

2) w zwigzku z petnieniem funkcji w zarzadzie osoby prawnej wpisanej do
rejestru przedsiebiorcéw lub bedacej spétka kapitatowa w organizacji albo w
zwigzku z prowadzeniem spraw spétki komandytowej lub komandytowo-
akcyjnej jako komplementariusz, albo w zwigzku z udzieleniem mu prokury
przebywa na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej przez okres przekraczajacy
tacznie 6 miesiecy w ciggu kolejnych 12 miesiecy; Zezwolenie na prace typ B
3) wykonuje prace u pracodawcy zagranicznego i jest delegowany na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej na okres przekraczajgcy 30 dni w roku
kalendarzowym do oddziatu lub zaktadu podmiotu zagranicznego albo podmiotu
powigzanego, w rozumieniu ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od os6b fizycznych, z pracodawca zagranicznym; Zezwolenie na
prace typ C

4) wykonuje prace u pracodawcy zagranicznego, nieposiadajgcego oddziatu,
zaktadu lub innej formy zorganizowanej dziatalnosci na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej i jest delegowany na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej w celu realizacji ustugi o charakterze tymczasowym i okazjonalnym
(ustuga eksportowa); Zezwolenie na prace typ D

5) wykonuje prace u pracodawcy zagranicznego i jest delegowany na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej na okres przekraczajacy 30 dni w ciggu
kolejnych 6 miesiecy w innym celu niz wskazany w pkt 2-4. Zezwolenie na
prace typ E

Przedmiot sprawy

Kogo dotyczy?
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Co przygotowac?

Wypetniony zgodnie z pouczeniem formularz wniosku wraz z o$wiadczeniem
podmiotu powierzajacego wykonywane pracy cudzoziemcowi dot. okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 88j ust. 1 pkt 3-7 ustawy o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (zwanej dalej ustawg).

Podmiot powierzajgcy wykonywanie pracy cudzoziemcowi, sktadajgc wniosek

0 wydanie zezwolenia na prace, dotgcza do wniosku:

1) dokument z wtasciwego rejestru potwierdzajgcy status prawny i forme lub
charakter dziatalnosci prowadzonej przez pracodawce zagranicznego - w
przypadku wniosku o zezwolenie typu C, D lub E;

2) dokumenty potwierdzajace, ze cudzoziemiec wykonuje prace u pracodawcy
zagranicznego i bedzie delegowany w celu wykonywania pracy na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej - w przypadku wniosku o zezwolenie typu C, D lub E;
3) umowe spédtki - w przypadku gdy podmiotem powierzajgcym wykonywanie
pracy cudzoziemcowi jest spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscig w
organizacji, albo akty notarialne o zawigzaniu spétki - jezeli podmiotem
powierzajgcym wykonywanie pracy cudzoziemcowi jest spétka akcyjna w
organizacji;

4) kopie stron waznego dokumentu podrézy z danymi osobowymi cudzoziemca,
ktérego dotyczy wniosek, a w przypadku gdy cudzoziemiec nie posiada
waznego dokumentu podrdzy i nie ma mozliwosci jego uzyskania - kopie innego
waznego dokumentu potwierdzajacego jego tozsamos¢;

5) dokumenty potwierdzajgce zaistnienie okolicznosci, o ktérych mowa w art.
88c ust. 8 ustawy;

6) informacje, o ktérej mowa w art. 88c ust. 1 pkt 2 ustawy [1], wydang nie
wczesniej niz 180 dni przed dniem ztozenia wniosku, a w przypadkach
uzasadnionych przez staroste - 90 dni przed dniem ztozenia wniosku - jezeli
jest ona wymagana;

7) kopie zeznania o wysokosci osiggnietego dochodu lub poniesionej straty w
roku podatkowym poprzedzajgcym ztozenie wniosku - w przypadku wniosku o
zezwolenie typu B;

8) dokumenty potwierdzajgce stan zatrudnienia w roku poprzedzajgcym
ztozenie wniosku - w przypadku wniosku o zezwolenie typu B;

9) dokumenty potwierdzajace okolicznosci, o ktérych mowa w art. 88c ust. 4 pkt
2 ustawy - w przypadku wniosku o zezwolenie typu B, jezeli przestanka wydania
zezwolenia jest wykazanie tych okolicznosci;

10) umowe, na podstawie ktérej ustuga na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
jest lub bedzie $wiadczona - w przypadku wniosku o zezwolenie typu D;

11) dokument sporzadzony przez pracodawce uzytkownika, potwierdzajacy
uzgodnienie w zakresie skierowania cudzoziemca przez agencje pracy
tymczasowej - w przypadku gdy podmiotem powierzajgcym prace jest ta
agencja;

12) dokumenty potwierdzajace powigzania, o ktérych mowa w art. 88 ust. 1 pkt
3 ustawy;

13) dokumenty potwierdzajace spetnienie przez cudzoziemca wymaganh
stawianych kandydatom do pracy przez podmiot powierzajgcy wykonywanie
pracy, okreslonych w informacji starosty o braku mozliwosci zaspokojenia
potrzeb kadrowych pracodawcy - w przypadku wniosku o zezwolenie typu A -
jezeli informacja starosty byta wymagana;

14) kopie dowodu wptaty (za ztozony wniosek) ze wskazaniem cudzoziemca,
ktérego dotyczy wniosek;

15) dokumenty potwierdzajgce spetnienie wymagan kwalifikacyjnych i innych
warunkéw w przypadku zamiaru powierzenia cudzoziemcowi wykonywania
pracy w zawodzie regulowanym.

Podmiot powierzajgcy wykonywanie pracy cudzoziemcowi, sktadajgc wniosek o
wydanie przedtuzenia zezwolenia na prace, dotgcza do wniosku:

1) dokumenty, o ktérych mowa wyzej okreslone w pkt 1-15;

2) umowe zawarta miedzy podmiotem powierzajagcym wykonywanie pracy
cudzoziemcowi a cudzoziemcem, bedgcg podstawg wykonywania pracy
zgodnie z zezwoleniem na prace - w przypadku wniosku o przedtuzenie
zezwolenia typu A, jezeli wniosek sktada podmiot, ktéry powierzat wykonywanie
pracy cudzoziemcowi na podstawie zezwolenia;

3) dokumenty potwierdzajgce optacenie sktadek na ubezpieczenia spoteczne,
jezeli byty wymagane w zwigzku z wykonywaniem pracy przez cudzoziemca - w
przypadku wniosku o przedtuzenie zezwolenia typu A.




Whniosek o wydanie zezwolenia/przedtuzenie zezwolenia na prace cudzoziemca
na terytorium RP wraz z oswiadczeniem podmiotu powierzajgcego wykonywane
pracy cudzoziemcowi dot. okolicznosci, o ktérych mowa w art. 88j ust. 1 pkt 3-7
ustawy
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tzw. oswiadczenie o
Jakie dokumenty niekaralnosci pracodawcy). OSWIADCZENIE PODPISUJE WYLACZNIE
musze wypetni¢c? PRACODAWCA, tego oswiadczenia nie moze za pracodawce podpisac
petnomocnik.
Formularze wnioskéw mozna uzyska¢ w Wydziale Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemcéw Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego, Oddziat ds.
Cudzoziemcow, Al. IX Wiekéw Kielc 3, 25-516 Kielce, 5 pietro , budynek C lub
pobra¢ ze strony internetowej Urzedu.
Formularz wniosku nalezy wypetni¢ w jezyku polskim, czytelnie. Nalezy
Jak wypetni¢ wypetni¢ wszystkie punkty wniosku. W przypadku gdy punkt wniosku nie
dokumenty? dotyczy podmiotu powierzajagcego wykonywanie pracy cudzoziemcowi lub
osoby cudzoziemca, nalezy wpisa¢ ,Nie dotyczy”.
optata za zezwolenie na prace:
1) 50 zt - w przypadku gdy podmiot powierzajgcy wykonywanie pracy zamierza
powierzy¢ wykonywanie pracy na okres nieprzekraczajacy 3 miesiecy
(zezwolenie typu A, B, C, E);
2) 100 zt - w przypadku gdy podmiot powierzajgcy wykonywanie pracy zamierza
powierzy¢ wykonywanie pracy na okres diuzszy niz 3 miesigce (zezwolenie typu
A, B, C, E);
3) 200 zt - w przypadku gdy podmiot powierzajgcy wykonywanie pracy
zamierza delegowac do Polski cudzoziemca w celu realizacji ustugi eksportowej
(zezwolenie typu D).
Przy sktadaniu wniosku o przedtuzenie zezwolenia - podmiot powierzajgcy
wykonywanie pracy cudzoziemcowi, dokonuje wptaty odpowiednio w wysokosci
potowy kwoty okreslonej powyzej w pkt 1-3.
Wptaty mozna dokonad:
- gotédwka w kasie Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego (budynek C,
5 pietro, wejscie od strony rzeki Silnicy),
w godzinach:
poniedziatek 10:00 - 17:00, wtorek - piatek 8:00 - 15:00_lub
- na rachunek:
Swietokrzyski Urzad Wojewddzki w Kielcach
NBP Odziat Okregowy Kielce
67101012380853422231000000
z tytutu “optata za zezwolenie na prace cudzoziemca - imie i nazwisko
cudzoziemca”
Whniosek o wydanie zezwolenia na prace cudzoziemca nalezy ztozy¢, jezeli
pracodawca zamierza zatrudni¢ cudzoziemca, ktéry nie jest zwolniony z
posiadania zezwolenia na prace.
Przedtuzenie zezwolenia nastepuje na pisemny wniosek podmiotu
powierzajgcego wykonywanie pracy cudzoziemcowi, ztozony nie wczesniej niz w
terminie 90 dni i nie pdzniej niz w terminie 30 dni przed uptywem okresu
waznosci zezwolenia.
Wydziat Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow
Oddziat ds. cudzoziemcow
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach
al. IX Wiekdw Kielc 3, 25-516 Kielce, bud. C, 5 pietro (wejscie od strony rzeki
Silnicy)
poniedziatek - pigtek - 08.00-15.00

lle musze zaptacic?

Kiedy ztozy¢
dokumenty?

Gdzie zatatwie

sprawe? Whniosek o wydanie zezwolenia/przedtuzenie zezwolenia na prace cudzoziemca
mozna wystac poczta lub ztozy¢ w sekretariacie WSOIC bud. C, 5 pietro (wejscie
od strony rzeki Silnicy) lub ztozy¢ na biurze podawczym SUW (Biuro Obstugi
Klienta, parter, budynek A) lub ztozy¢ za posrednictwem portalu
www.praca.gov.pl

Czy sprawe Tak. Elektroniczne ztozenie wniosku o wydanie zezwolenia/przedtuzenie

zatatwie droga zezwolenia na prace jest mozliwe za posrednictwem strony www.praca.gov.pl

elektroniczna? w zakfadce zatrudnianie cudzoziemcéw.

Wyda decyzje o udzieleniu/przedtuzeniu zezwolenia na prace cudzoziemca lub o

Co zrobi urzad? . ‘ . L ,
odmowie udzielenia/przedtuzenia zezwolenia.


http://www.praca.gov.pl
http://www.praca.gov.pl

Jaki jest czas
realizacji?

Jak sie odwotaé?

Zatatwienie sprawy powinno nastgpi¢ nie pdzniej niz w ciggu miesigca od dnia
ztozenia kompletnego wniosku, a w sprawach szczegélnie skomplikowanych nie
pdzniej niz w ciggu 2 miesiecy od dnia ztozenia kompletnego wniosku. O
kazdym przypadku niezatatwienia sprawy w terminie organ zawiadomi strone,
podajac przyczyny zwtoki i wskazujgc nowy termin zatatwienia sprawy.

Stronie przystuguje prawo wniesienia odwotania od decyzji, za posrednictwem
Wojewody Swietokrzyskiego do Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej w terminie
14 dni od daty jej doreczenia.



Informacje
dodatkowe

W postepowaniu o wydanie, przedtuzenie lub uchylenie zezwolenia na prace
cudzoziemca strong postepowania jest wytgcznie podmiot powierzajgcy
wykonywanie pracy cudzoziemcowi.

Zezwolenie na prace jest wydawane na czas okreslony, nie dtuzszy niz 3 lata i
moze by¢ przedtuzane.

W przypadku gdy cudzoziemiec petni funkcje w zarzadzie osoby prawnej, ktéra
na dzien ztozenia wniosku zatrudnia powyzej 25 oséb, wojewoda moze wydac
zezwolenie na prace na okres nie dtuzszy niz 5 lat.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym, z wyjatkiem kserokopii dokumentu
podrdzy cudzoziemca, stuzace za dowdd w postepowaniu o wydanie zezwolenia,
sktada sie wraz z ich ttumaczeniem na jezyk polski, dokonanym przez ttumacza
przysiegtego.

Podmiot powierzajacy wykonywanie pracy cudzoziemcowi do sktadanego w
postaci papierowej wniosku o wydanie zezwolenia na prace/ przedtuzenia
zezwolenia na prace moze dotgczy¢ kopie dokumentéw. Organ rozpatrujacy
sprawe moze zazadad przedstawienia oryginatéw dokumentéw, ktérych kopie
zostaty zatgczone do wniosku.

Zezwolenie na prace jest wydawane przez wojewode:

- w przypadku zezwolenia typu A i B - wtasciwego ze wzgledu na siedzibe lub
miejsce zamieszkania podmiotu powierzajgcego wykonywanie pracy
cudzoziemcowi;

- w przypadku zezwolenia typu C - wlasciwego ze wzgledu na siedzibe
podmiotu, do ktérego cudzoziemiec jest delegowany;

- w przypadku zezwolenia typu D - wtasciwego ze wzgledu na siedzibe lub
miejsce zamieszkania podmiotu, na rzecz ktérego jest Swiadczona ustuga, a
jezeli podmiot ten ma siedzibe lub miejsce zamieszkania za granica - ze
wzgledu na gtéwne miejsce wykonywania pracy przez cudzoziemca na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

- w przypadku zezwolenia typu E - wtasciwego ze wzgledu na gtéwne miejsce
wykonywania pracy przez cudzoziemca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
W przypadku zmiany wiasciwosci wojewody ze wzgledu na zmiane siedziby lub
miejsca zamieszkania podmiotu powierzajgcego wykonywanie pracy, siedziby
podmiotu, do ktérego cudzoziemiec jest delegowany albo gtéwnego miejsca
wykonywania pracy, wtasciwos¢ wojewody do prowadzenia postepowania o
przedtuzenie zezwolenia okresla sie na dzien ztozenia wniosku

W przypadku gdy specyfika wykonywanej przez cudzoziemca pracy nie pozwala
na wskazanie gtdwnego miejsca jej wykonywania, zezwolenie wydaje wojewoda
mazowiecki.

Uwaga: osoba fizyczna prowadzaca indywidualng dziatalno$¢ gospodarcza
sktada wniosek o wydanie zezwolenia na prace do wojewody wiasciwego ze
wzgledu na miejsce swojego zamieszkania, a nie z uwagi na gtéwne miejsce
wykonywania dziatalnosSci okreslone w CEIDG.

Uzyskanie zezwolenia na prace nie zwalnia z okreslonych odrebnymi przepisami
wymogoéw, od spetnienia ktérych uzaleznione jest wykonywanie zawodéw
regulowanych lub dziatalnosci.

Podmiot powierzajacy cudzoziemcowi wykonywanie pracy w terminie 7
dni pisemnie powiadamia wojewode, ktory wydat zezwolenie na prace,
o nastepujacych okolicznosciach:

1) cudzoziemiec rozpoczat prace o innym charakterze lub na innym stanowisku
niz okreSlone w zezwoleniu na prace, na warunkach, o ktérych mowa w art. 88f
ust. 1b ustawy;

2) nastgpita zmiana siedziby lub miejsca zamieszkania, nazwy lub formy
prawnej podmiotu powierzajgcego cudzoziemcowi wykonywanie pracy lub
przejecie zaktadu pracy lub jego czesci przez innego pracodawce;

3) nastapito przejscie zaktadu pracy lub jego czesci na innego pracodawce;

4) zmienita sie osoba reprezentujgca pracodawce, o ktérej mowa w art. 88c ust.
6 pkt 3 ustawy;

5) cudzoziemiec nie podjat pracy w okresie 3 miesiecy od poczatkowej daty
waznosci zezwolenia na prace;

6) cudzoziemiec przerwat prace na okres przekraczajacy 3 miesigce;

7) cudzoziemiec zakonczyt prace wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
okresu waznosci zezwolenia na prace.



Kodeks Postepowania Administracyjnego

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
Podstawa prawna pracy wraz z aktami wykonawczymi

Zarzadzenie Wojewody Swietokrzyskiego z dnia 10.01.20017 r. Nr 1/2017 w

sprawie kryteriéw wydawania zezwolen na prace cudzoziemcéw

[1] Informacje starosty wtasciwego ze wzgledu na gtéwne miejsce wykonywania pracy przez cudzoziemca o braku
mozliwosci zaspokojenia potrzeb kadrowych pracodawcy w oparciu o rejestry bezrobotnych i poszukujgcych
pracy lub o negatywnym wyniku rekrutacji organizowanej dla pracodawcy, sporzadzong z uwzglednieniem
pierwszehstwa dostepu do rynku pracy dla obywateli polskich oraz cudzoziemcéw, o ktérych mowa w art. 87 ust.
1 pkt 1-11 ustawy
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