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Whniosek o informacje publiczng

Dostep do informacji nieogtoszonych w BIP

Aby uzyska¢ informacje nieudostepnione w Biuletynie Informacji Publicznej Swietokrzyskiego Urzedu Wojewédzkiego w
Kielcach mozna wysta¢ e-mail na adres: bok09@kielce.uw.gov.pl lub skorzysta¢ z formularza wniosku dostepnego ponizej.
Whiosek mozna dostarczy¢ do SUW w Kielcach osobiécie. Wniosek mozna takze wysta¢ drogg elektroniczng poprzez
skrzynke kontaktowa ePUAP ( /SUWKielce/skrytka).

Whiosek

¥ Formularz wniosku o udostepnienie informacji publicznej nie jest drukiem obligatoryjnym, ma charakter
pomochiczego wzoru.

¥ Wypetnienie danych osobowych we wniosku nie jest konieczne, jednakze w niektérych przypadkach moze by¢
niezbedne dla ostatecznego zatatwienia wniosku poprzez wydanie decyzji administracyjne;.

¥ wypetnienie i przestanie formularza elektronicznego. Po uzupetnieniu wszystkich wymaganych pél formularza
elektronicznego (oznaczonych *) nalezy wybraé przycisk ekranowy "Wyslij".

Zasady dostepu do informacji publicznej

Zasady dostepu do informacji publicznej reguluje ustawa z 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej. Ustawa
precyzuje konstytucyjny zapis art. 61 o prawie obywateli do informacji o dziataniach wtadz publicznych. Nakazuje organom
wiadzy panstwowej (i innym podmiotom) udostepnia¢ kazda informacje o sprawach publicznych tj. informacje publiczng
(art.1, ust.1).

Na prawo do informacji publicznej sktadajg sie uprawnienia do:

¥ uzyskania informacji publicznej, w tym uzyskania informacji przetworzonej w takim zakresie, w jakim jest to
szczegdlnie istotne dla interesu publicznego, (art.3 ust.1.),

¥ wgladu do dokumentéw urzedowych,

¥ dostepu do posiedzen kolegialnych organéw wtadzy publicznej pochodzacych
z powszechnych wyboréw.

Prawo to przystuguje kazdej osobie (art.2 ust.1). Od osoby wystepujacej o informacje publiczng nie wolno zgdac
uzasadnienia wniosku (art.2 ust.2).

Informacje podlegajace udostepnianiu

0Ogdlna zasada udostepniania kazdej jawnej informacji o sprawach publicznych jest sprecyzowana w rozdziale 2 ustawy.
Wskazano tam, wprost, jakie informacje podlegaja upublicznianiu.
Sa to m.in. informacje o:

¥ organach wtadzy publicznej - w tym o ich statusie prawnym, organizacji, kompetencjach, majgtku, osobach
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sprawujacych w nich funkcje i ich kompetencjach;

¥ zasadach funkcjonowania organéw wtadzy publicznej - w tym o sposobach zatatwiania spraw, stanie przyjmowanych
spraw i kolejnosci ich zatatwiania, prowadzonych rejestrach, ewidencjach i archiwach;

¥ polityce wtadz - w tym o zamierzeniach, projektach aktéw normatywnych, programach dotyczacych realizacji zadanh
publicznych;

¥ danych publicznych - w tym dokumenty urzedowe, stanowiska w sprawach publicznych zajete przez funkcjonariuszy
publicznych, tres¢ wystagpien i ocen dokonywanych przez organy wtadzy publicznej, informacja o stanie panstwa;

¥ majatku publicznym.

Na mocy ustawy sa jawne i dostepne posiedzenia kolegialnych organéw wiadzy pochodzacych z wyboréw. Ustawa nakazuje
sporzadzac i udostepniac stenogramy lub protokoty z obrad. Ustawa definiuje ponadto pojecie dokumentu urzedowego, ktéry
podlega upublicznianiu.

Dokumentem urzedowym jest tres¢ oswiadczenia woli lub wiedzy, utrwalona i podpisana w dowolnej formie przez
funkcjonariusza publicznego w rozumieniu przepiséw Kodeksu karnego, w ramach jego kompetencji, skierowana do innego
podmiotu lub ztozona do akt sprawy (art.6 ust.2).

Formy udostepniania informacji publicznej
Zgodnie z ustawg udostepnianie informacji publicznych nastepuje poprzez:

¥ ogtaszanie w internetowym Biuletynie Informacji Publicznej,
¥ udostepnianie na wniosek zainteresowanego,

¥ wytozenie w powszechnie dostepnym miejscu lub poprzez terminale informacyjne (infomaty).

Zgodnie z ustawa (art. 10 ust.1) informacja publiczna, ktéra nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji
Publicznej jest udostepniana na wniosek zainteresowanego.

Udostepnianie informacji na wniosek nastepuje "bez zbednej zwtoki", nie pdZniej niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia
wniosku (art. 13 ust.2)., Jezeli jest to niemozliwe, wnioskodawca jest powiadamiany w tym terminie, o powodach opdéznienia
w przekazaniu informacji oraz o nowym terminie, ktéry nie moze by¢ dtuzszy niz 2 miesiace.

Jesli informacja moze by¢ przekazana niezwtocznie, w formie ustnej lub pisemnej, osoba wystepujaca o informacje nie sktada
pisemnego wniosku.

Instytucja udostepniajaca informacje ma obowigzek umozliwi¢ jej skopiowanie, wydrukowanie, przestanie lub przeniesienie
na powszechnie uzywany nosnik informacji.

Ograniczenia w dostepie do informacji publicznej

Odmowa udzielenia informacji moze nastapi¢ jedynie ze wzgledu na jej niejawnos¢ wynikajaca z przepiséw prawa (ochrona
danych osobowych, tajemnica przedsiebiorcy, prawo do prywatnosci, tajemnica panstwowa, stuzbowa, skarbowa itp. lub
brak wskazania szczegdlnej istotnosci dla interesu publicznego w odniesieniu do informacji przetworzonej). Odmowa
nastepuje w formie decyzji administracyjnej. Odwotanie od decyzji rozpoznaje sie w terminie 14 dni (art. 16 ust.2 pkt 1).

Zgodnie z ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej, informacja publiczna, ktéra nie zostata
udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej jest udostepniana na wniosek.



Tryb odwotawczy i skargowy

Skarge na bezczynnos¢ organu wnosi sie do wtasciwego Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego, za posrednictwem organu,
ktéry nie udostepnit informacji publiczne;j.

Do skarg rozpatrywanych w postepowaniach o udostepnienie informacji publicznej stosuje sie przepisy ustawy z dnia 30
sierpnia 2002 r. - Prawo o postepowaniu przed sagdami administracyjnymi, z tym ze:

1) przekazanie akt i odpowiedzi na skarge nastepuje w terminie 15 dni od dnia otrzymania skargi,
2) skarge rozpatruje sie w terminie 30 dni od dnia otrzymania akt wraz z odpowiedzig na skarge.

Zgodnie z art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacj publicznej jezeli w wyniku
udostepnienia informacji publicznej na wniosek Urzad ma ponies¢ dodatkowe koszty zwiazane ze wskazanym
we wniosku sposobem udostepniania lub koniecznoscia przeksztatcania informacji w forme wskazana we
whniosku, pobiera od wnioskodawcy optate w wysokosci odpowiadajacej tym kosztom.

Pliki do pobrania
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