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Dyrektor Generalny Urzedu:

1) Zapewnia funkcjonowanie i ciggtos¢ pracy urzedu, warunki jego dziatania, a takze organizacje pracy, w szczegdlnosci
przez:

a) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad komdérkami organizacyjnymi urzedu w zakresie prawidtowego wykonywania
przez nie zadan okreslonych przez kierownika urzedu, z wyjatkiem komdrek bezposrednio nadzorowanych przez niego na
podstawie ustaw,

b) nadzorowanie organizacyjne przebiegu prac nad terminowym przygotowaniem projektu budzetu i uktadu wykonawczego
do budzetu w czesci dotyczacej urzedu,

¢) wystepowanie z wnioskiem do wtasciwego organu administracji rzgdowej o nadanie regulaminu organizacyjnego urzedu,
d) ustalanie regulaminu organizacyjnego komdrek organizacyjnych oraz ustalanie regulaminu pracy,

e) gospodarowanie mieniem urzedu, w tym zlecanie ustug i dokonywanie zakupdw dla urzedu oraz zapewnienie prowadzenia
ewidencji majatku urzedu,

f) wykonywanie kompetencji kierownika zamawiajacego w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamdéwien
publicznych,

g) reprezentowanie Skarbu Panstwa w zakresie i na zasadach okreslonych w ustawie z dnial6 grudnia 2016 r. o zasadach
zarzadzania mieniem panstwowym

h) sprawowanie nadzoru nad prowadzeniem kontroli i audytu wewnetrznego w urzedzie,

i) zapewnianie przestrzegania przepiséw o tajemnicy ustawowo chronionej,

j) zZapewnianie przestrzegania zasad techniki prawodawczej;

2) Dokonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec os6b zatrudnionych w urzedzie oraz realizuje polityke personalng, w
szczegdblnosci przez:

a) przygotowywanie programu zarzadzania zasobami ludzkimi w urzedzie,

b) dokonywanie czynnosci wynikajgcych z nawigzania i trwania stosunku pracy z cztonkami korpusu stuzby cywilnej oraz
czynnosci zwigzanych z ustaniem stosunku pracy,

) organizowanie naboru na wolne stanowiska urzednicze,

d) dysponowanie funduszem nagréd, chyba ze odrebne przepisy stanowig inaczej,

e) administrowanie srodkami zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych w urzedzie;

3) Wykonuje okres$lone zadania kierownika urzedu, jezeli odrebne przepisy tak stanowia;
4) Wykonuje inne zadania z upowaznienia kierownika urzedu.
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